
PASO A PASO QUANTUM: LEER TODO INSTRUCTIVO ANTES DE TOMAR ACCIÓN

REGISTRO NUEVO PERSONAS  
NATURALES O JURÍDICAS



RECOMENDACIONES PREVIAS AL 
REGISTRO
➢ Antes de comenzar el registro se debe tener a la mano:

    - Copia de cédula (persona natural) o RUT (persona jurídica)

 - Certificado bancario expedido por el banco en PDF (sin contraseña, ni saldo) (para todo 

tipo de proveedor)

 - Cámara de comercio (persona jurídica)

➢ Actualmente la opción de GUARDAR/SAVE NO está habilitada. Tan pronto termine 

todos los pasos del registro debe REGISTRAR/SOMETER para que le llegue el correo 

de confirmación de registro completado. 

➢ Lea este instructivo completo, antes de iniciar el registro.

➢ Por favor, tome su tiempo en el registro, verificando que todos los datos estén correctos, 
antes de registrar/ someter el formulario.

➢ DURANTE SU PROCESO DE REGISTRO NO DE CLICK EN LA OPCIÓN DE 
GUARDAR- esto le generará error y no podrá retomar su suscripción ni acceder al 
perfil.



Cuestionario persona jurídica…………………………Pag 204
5 Activación cuenta QUANTUM……………………...…Pag 28

Para hacer parte de la lista de proveedores de PNUD COLOMBIA debes completar

este registro en nuestra nueva plataforma QUANľUM. En este instructivo te diremos

cómo realizar el proceso y qué debes poner en cada uno de los campos.

*Se debe tener activadas las ventanas emergentes para realizar el registro BIENVENIDOS
A NUESTRA NUEVA  PLATAFORMA

Para acceder al registro haga click aquí

PASO A PASO QUANTUM
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2 Detalles registro persona natural o jurídica ……………. Pag 3 

3 Cuestionario persona natural ………………....……… Pag 16
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DETALLES DE REGISTRO PARA 

PERSONA NATURAL O

JURÍDICA



Respuestas sugeridas para 
N = Personas Naturales
P = Personas Jurídicas
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**Es recomendable ir guardando en cada sección
El sistema le enviará un correo electrónico, con el link 
para que pueda acceder y continuar con el registro.**
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13 Según requiera, no es un campo obligatorio 
Puede dejar en blanco
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1
N: Nombres y apellidos. P: Nombre como aparece en RUT

No usar tildes, no usar la letra ñ, no usar símbolos.

2 Según corresponda (Individuo/Corporación/ Organismo / etc.).

3 N: Individuo. 
P: Proveedor.

4 Solo aplica para personas jurídicas, si lo tienen.

5
N: Documento de identidad. + Certificación Bancaria 
P: RUT, o Cámara de Comercio+ Certificación Bancaria

Soportes en PDF sin clave, ni saldo.

6 No es un campo obligatorio. Puede dejar en blanco.

7 Seleccionar Colombia , o según corresponda

8 N: Cédula. P: NIT (Número de Identificación Tributario)

No usar guiones ni puntos ni símbolos.

9 El mismo número del punto 8

10 Según requiera, no es un campo obligatorio, Puede dejar en 
blanco

11 Seleccionar Colombia, o según corresponda

12 El mismo número del punto 8

16 Nombres del dueño del email de contacto

17 Email de contacto

Dar en Siguiente
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CONTACTOS
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▪ Entrar a la sección de Editar a través del icono del lápiz y asegurarse que estén seleccionadas las opciones de:

➢ Contacto Administrativo

➢ Solicitar cuenta de usuario

➢ Opción en Roles: SELF SERVICE ADMINISTRATOR

P A S O A P A S O Q U A N T U M



DIRECCIONES
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1
Dar click en crear para agregar 
la información requerida:

2 Identificación general del lugar

3 Seleccionar Colombia , o según corresponda

4 Indicar dirección según corresponda

5 Indicar según corresponda

6 Seleccionar las tres opciones 
(Orden, Pago, Oferta o solicitud de  oferta).

7 Indicar según correspondencia del lugar

8 Indicar según correspondencia del lugar

A Como alternativa puede traer el 
contacto creado en el paso anterior
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Después de diligenciar 
dar click en el botón siguiente 

(parte superior de la pantalla).
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CLASIFICACIONES  
DE NEGOCIO



1

▪ Si es persona natural, dar cilck en el recuadro No se aplica ninguna de las clasificaciones.

▪ Si es persona jurídica, y aplica dar click en Acciones y seleccionar la que más se ajuste al objeto de su organización.

Dar click en el botón siguiente (parte superior de la pantalla).

1 En caso de no aplicar, puede darle al checkbox

1
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CUENTAS BANCARIAS
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1

Dar click en crear para agregar la información requerida:

País: Colombia. País en el que se registra la cuenta.

Banco: Seleccionar de la lista despegable, el banco al cual pertenece la 

cuenta bancaria.

Sucursal: De acuerdo con el banco se activará la opción disponible
seleccionar la primera opción.

Moneda: Buscar COP o la moneda en la cual se maneja la cuenta 
bancaria.
Nombre de la cuenta: Escribir la moneda (COP / USD / EUR) + 
NOMBRE BANCO

Tipo de Cuenta: Selecciona Ahorros o Corriente según corresponda. 
Campo Obligatorio

Comentarios: En caso de que el banco no se encuentre registrado, 

ingresar los datos. Igualmente, si desea recibir pagos internacionales, 

por favor dejar la nota en este espacio con dicha aclaración.

Dar click en el botón siguiente (parte superiorde la pantalla).
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TODOS LOS CAMPOS REFERENCIADOS EN ESTA PARTE SON OBLIGATORIOS:

Número de Cuenta: Digitar el número de cuenta correspondiente, sin caracteres 
especiales
*sin guiones, sin puntos, sin espacios, sin símbolos.COP DAVIVIENDA
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P A S O A P A S O Q U A N T U M

PRODUCTOS
Y SERVICIOS



A

* No es un campo mandatorio.

Dar click en seleccionar y agregar.

Se desplegará el listado y se podrá buscar e 
indicar los  productos y/o servicios a los que 
se dedica la empresa que se está inscribiendo

Dar click en el botón siguiente (parte superior de la 
pantalla).

A
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CUESTIONARIO  
PERSONAS 
NATURALES
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➢ Seleccionar Tipo de Documento de identificación: seleccione la opción a. y adjunte copia de su 
documento de identidad.

➢ Dar clicksobre el botónde Secciónsiguiente.
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➢ Subir certificación bancaria (con fecha no mayor a tres 
meses) en esta sección.

➢ Dar click sobre el botónde Secciónsiguiente.
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➢ Leer términos y condiciones de la plataforma. Dar click en 

la opción a, donde está de acuerdo.

Darclick en el botónsiguiente (partesuperior de la pantalla).
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CUESTIONARIO  
PERSONAS 
JURIDICAS
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Diligenciar todas las preguntas
del cuestionario con la
información de la
organización/empresa.

*Todas las preguntas son  
obligatorias

Desplazarse hacia abajo para la 
siguiente pregunta.
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Diligenciar todas las preguntas
del cuestionario con la
información de la
organización/empresa

*Todas las preguntas 
son  obligatorias

ANEXOS DE RESPUESTA:
Subir el RUT o la cámara de
comercio

Dar click sobre el botón de  
Sección siguiente.
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Diligenciar todas las preguntas
del cuestionario con la
información de la
organización/empresa

*Todas las preguntas 
son  obligatorias

Dar clic sobre el botón de  
Sección siguiente.
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Diligenciar todas las preguntas
del cuestionario con la
información de la
organización/empresa

*Todas las preguntas 
son  obligatorias

ANEXOS DE RESPUESTA:
Subir certificación bancaria con
fecha no mayor a tres meses

Dar click sobre el botón de  
Sección siguiente.

P A S O A P A S O Q U A N T U M



Revisar los términos y
condiciones de uso de la
plataforma

Seleccionar la opción de  
aceptar

Dar click en el botón
siguiente (parte superior
de la pantalla).
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REVISAR
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Revisar que toda la información sea correcta y dar click en
Registrar/Submit



P A S O A U A N T U MP A S O Q

Se generara una ventana confirmando la creación de su perfil.

Si hay algún error, el sistema se lo notificará.
Si el registro fue correcto saldrá el siguiente anuncio

A SU CORREO ELECTRÓNICO LLEGARÁN LOS CORREOS PARA QUE CONTINUE CON LA ACTIVACIÓN 



P A S O A U A N T U MP A S O Q

CORREO 2

CORREO 1
Si el registro fue exitoso debe llegarle las  siguientes 
notificaciones al correo inscrito
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ACTIVACIÓN PERFIL 
QUANTUM



Por favor verificar en todaslas bandejas de su correo.

Si no recibe dicho mail de activación, por favor 

contactar a su punto focal de mantenimiento 

de proveedores.

Sera necesario que proporcione la siguiente información  

con la que se registró, aclarando que requiere apoyo 

con la activación de la cuenta

Al realizar la inscripción satisfactoriamente, recibirá un 
tercer mail con un link donde deberá activar su cuenta, dar
click o copie y pegue la dirección en el navegador,.

En la nueva ventana podrá asignar la clave que 

servirá para su acceso de ahora en adelante.
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PASOS A SEGUIR



Una vez se ha activado la cuenta correctamente aparecerá una ventana de la siguiente manera

Si esto no ocurre regrese al paso anterior



NOTA 1. 

Una vez validada y activada su cuenta con clave, podemos acceder al link del 
portal de acceso general de la plataforma Quantum: 

http://supplier.quantum.partneragencies.org/

- No olvide, que su 
Nombre de Usuario será 
el correo con el que 
restableció la contraseña 
y la clave la cual asigno 
previamente.

P A S O A P A S O Q U A N T U M

http://supplier.quantum.partneragencies.org/


Tenga en cuenta, que cada vez que vaya a ingresar, le llegará un correo con 
un código de ingreso necesario para que pueda ingresar a su perfil, este 
pendiente de su bandeja de recibidos o spam, para poder ingresar sin 
problemas, sin olvidar que tiene un tiempo límite para su uso.
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NOTA 2. 

Si está interesado en conocer los Términos de Referencia y los documentos 

relacionados con un determinado proceso sin estar previamente inscrito como 

proveedor; en nuestra página web (Adquisiciones | Programa De Las Naciones 

Unidas Para El Desarrollo (undp.org)), en el enlace de cada proceso vigente, podrá 

encontrar la opción Negotiation Document(s) en la parte inferior de la publicación.

Para poder activar la opción de clic primero en el enlace this link, paravalidar el token de seguridad.

P A S O A P A S O Q U A N T U M

https://www.undp.org/es/colombia/adquisiciones
https://www.undp.org/es/colombia/adquisiciones
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