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  مِیحِالرَّ منِحْالرَّ اللهِ مِسْبِ

 مقدمه

نامه جرایی  شیوهاضویت و جزئیات جمهوری اسلامی ایران، معیارهای ع ملیّآئین نامه پذیرش و عضویت سازمان اسناد و کتابخانه  9به استناد ماده 

ستقل مای ه نامه تال طی شیوآرشیوی و استفاده از کتابخانه دیجیضوابط و نحوه خدمات دهی . به شرح زیر به تصویب شورای معاونین رسیداجرایی 

 .اعلام می گردد

 فصل اول: تعاریف

  نامه، تعاریف زیر هستند:شده در متن شیوهمنظور از واژگان استفاده  -1ماده 

 جمهوری اسلامی ایران  ملیّسازمان اسناد و کتابخانه  سازمان:.1-1

ای، دیداری و رسی به منابع کتابخانهرسانی، مرجع، استفاده از فضاهای مطالعاتی و پژوهشی، دستخدمات اطلاع .خدمات:1-2

 .شنیداری

 فصل دوّم: انواع عضویّت

 عضویّت افتخاری -2ماده 

 شوند.فته میهای زیر به عضویّت افتخاری پذیرمقامات و شخصیت.2-1

 م نظا مصلحت صتشخی ( و رئیس مجمعهییقضا ه،یسه قوه )مقننه، مجر یرؤسا.2-1-1

 ت دولتوزراء و اعضای هیأ جمهور،رئیسان معاون.2-1-2

 اسلامیشوراینمایندگان مجلس .2-1-3

 اعضای شورای نگهبان و نمایندگان مجلس خبرگان رهبری  .2-1-4

 و شورای عالی فضای مجازی انقلاب فرهنگیعالی اعضای شورای . 2-1-5

 عضویّت پژوهشی -3ماده 

 . واجدین شرایط3-1

 اعضاء هیأت علمی.3-1-1

 به بالا( 9 نیمسال)ای آموختگان و دانشجویانِ مقطع دکترای تخصّصی و دکترای حرفهدانش.3-1-2

 حوزه علمیه سطح چهار و بالاترطلاب .3-1-3

 دارندگان مدرک درجه یک هنری .3-1-4

 المللی معتبر از قبیلِ فارابی و خوارزمیو بین ملیّهای برگزیدگان جشنواره. 3-1-5

 سازمانجشنواره های پژوهشگران برتر .3-1-6

 بیش از یک سال، منوط به طرح درخواست، بررسی و موافقت کمیته عضویتّ اعتبار این عضویتّ یک سال است. تمدید عضویتّ: 1تبصره 

 خواهد بود. و پذیرش

 میزان دسترسی به منابع.3-2

 ملیّه در داخل تالارهای کتابخاننبع م 6امانت همزمان حداکثر . 3-2-1  

 کتاب 4امانت بیرونی از کتابخانه عمومی . 3-2-2  

 عضویّت عادی -4ماده 

 واجدین شرایط .1-4  

 ارشد آموختگان مقطع کارشناسیدانش .4-1-1

 یان نامه(پا پیشنهادهنامه دانشجویان کارشناسی ارشد)منوط به بارگذاری تصویب. 4-1-2

 هیعلمطلاب سطح سه حوزه . 4-1-3
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 )با مدرک کارشناسی( و جهانی ملیّورزشی قهرمانان . 4-1-4

 نخبگان ملیّنخبگان با معرفی بنیاد . 4-1-5

 مدارک درجه دو و سه هنریدارندگان  .4-1-6

 )با مدرک کارشناسی(ایثارگران، منطبق با قانون . 4-1-7

 حافظان کل قرآن کریم با تأییدیه دارالقرآن سازمان تبلیغات اسلامی .4-1-8

 اهداکنندگان منابع نفیس .4-1-9

 اآنه )پدر، مادر، همسر، فرزند(سازمان و بستگان درجه یک  بازنشستگانو کارکنان .4-1-10

ت کمیته و موافق مدت اعتبار این عضویتّ یک سال است. تمدید عضویتّ بیش از یک سال، منوط به طرح درخواست، بررسی :1تبصره 

، تمدید ملیّتابخانه منظور برقراری عدالت عمومی و رعایت حقوق فرهنگی و استفاده حداکثری متقاضیان از خدمات کبه  خواهد بود. و پذیرش عضویّت

  ود.بخواهد پذیرش  و ویتّ عضویتّ برای اعضای عادی، حداکثر سه سال و درخواست تمدید عضویتّ بیش از سه سال، منوط به بررسی و تصمیم کمیته عض

عضویت شان  وره جاریان دهستند، تا پای ملیّ دسته از دانشجویان کارشناسی ارشد که در زمان ابلاغ این شیوه نامه عضو کتابخانهعضویت آن :2تبصره 

 است. پایان نامه پیشنهادهنامه بارگذاری تصویبادامه دارد، اما تمدید عضویت منوط به 

 . میزان دسترسی به منابع4-2  

 ملیّکتابخانه  مدرک در داخل تالارهای 3. امانت همزمان حداکثر 4-2-1  

  )کتاب(مدرک  2. امانت بیرونی از کتابخانه عمومی حداکثر 4-2-2  

  عضویّت موقت -5ماده 

 وافقت کمیته عضویّت، بررسی و م(1)پیوست شماره مربوطه  کاربرگسایر متقاضیان پس از درخواست و طرح مکتوب نیازمندی خود در قالب 

 .شدخدمات ضروری برخوردار خواهند ماه از برخی  3مدت ، حداکثر به و پذیرش

 عضویّت فرایندفصل سوم: 

رنتی سازمان به نشانی اینت پایگاهبر روی ( 2)پیوست شماره بررسی درخواست متقاضیان، پس از تکمیل کاربرگ الکترونیک عضویتّ  -6ماده 

www.nlai.ir  است: با شرایط عضویّت( متناسب)، منوط به ارائه مدارک زیر 

 شناسنامه ای ملّیکارت .6-1

 لیتحص انیت پاموقّ نامهیگواه ی یالیمدرک تحص .6-2

 کارت معتبر عضویّتِ هیأت علمی.6-3

 ترموقّیمعتبر و غطلبگی  گواهی یا ییکارت دانشجو.6-4

 نخبگان( در خصوص احراز نخبگی ملیّ ادیگواهی )بن.6-5

 یثارگریا یگواه.6-6

 هنرمندان یبرا ارشاد اسلامی و وزارت فرهنگ دییبا تأ یدو و سه هنر ک،یدرجه  نامهیگواه .6-7

 یمانقلاب اسلا غاتیارالقرآن سازمان تبلد دییبا تأ مکری تخصّصی حافظان کل قرآنمدرک  .6-8

 سیاهداکنندگان مجموعه نف یسازمان برا هیدییتأ .6-9

 و جهانی ملیّقهرمانان  یبرا یحکم قهرمان .6-10

ده فناوری رسی و ید به تأیید وزارت علوم، تحقیقاتبا ،های خارج از کشور صادر شدهآموختگانی که از دانشگاه: مدارک دانش1تبصره 

 باشد.

 د.ربط، صادر خواهد شبررسی و استعلام از مراجع ذیتباع خارجی، پس از دریافت مدارک و کارت عضویت ا: 2تبصره 
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 ها به شرح زیر است:های دسترسی و تعرفهخدمات، امکانات، محل -7ماده 

 ییو امور اجرا یساعات کار .7-1

 آماده ،یداردر وقت ا ی،رسم لیتعط یاز روزها ریبه غ ،ه تا چهارشنبههر هفته از شنب ملیّکتابخانه  و پذیرش عضویتّ .اداره7-1-1

 آنان است. نوع عضویتّ نییو تع متقاضیان طیشرا دییو تأ یمسئول بررس واحد نیاست. ا انیبه متقاض یرسانخدمات

و متقاضی توسط   www.nlai.ir یسازمان به نشاناینترنتی  تیسا یبر رو ینترنتینام اصرفاً پس از انجام ثبت تیّکارت عضو صدور. 7-1-2

 انجام خواهد شد.، بررسی و احراز مدارک

 شود.ا متناسب با شرایط در هر فصل اعلام میهای فعالیت تالاره: زمان و نوبت1تبصره 

 .تعرفه7-2

به  شورای معاونین سازمان صویبرسانی برآورد و پس از تکل اطلاعهای عضویتّ و ارائه خدمات، ابتدای هر سال توسط ادارهتعرفه

 آگاهی خواهد رسید. 

 دور، تمدید و تعویض کارت عضویّت پس از دریافت مدارک لازم و منوط به پرداخت هزینه مربوطه است.ص -8ماده 

های هزینه به منظور احراز شرایط جدید و تعویض کارت عضویّت در صورت تغییر وضعیت، پس از دریافت مدارک لازم .تمدید و8-1

 مربوط، انجام خواهد شد.

 مراتب را فوری و کتبی به اداره عضویتّ اعلام نمایند.، ا موظفّند در صورت مفقود شدن کارت عضویتّ. اعض8-2

 بار کارت المثنی صادر می شود.  2. در هر نوبت عضویت حداکثر 8-3

 انصراف ، تعلیق و ابطال مسترد نخواهد شد .  . مبلغ هزینه کارت در صورت8-4

نجام خواهد اخط دمت و به صورت برخ، تمامی مراحل فوق از طریق درگاه میز ی میز خدمتفنی در سامانه پس از طی مراحل مقدماتی: 1تبصره 

  گرفت.

  : مقرّراتچهارمفصل 

قوانین و  ،کلیه مراجعین ستاضروری  است. رانیا یاسلام یجمهور نظامو مقرّرات  نیقوان هیکل تیسازمان تابع و ملزم به رعا -9ماده 

 .ندمایرعایت ناین شیوه نامه را  4پیوست شماره مندرج در از جمله حدود پوشش مربوطه مقرّرات 

برای مشاهده  .ا ثبت و گزارش نمایدمقرّرات ر ازدارد که هر گونه تخلفّ میبخش این حق را برای خود محفوظ هر مسئول  -10ماده 

 .مراجعه شود 3گزارش تخلفّ اعضاء به پیوست شمارهکاربرگ 

و به  دیتهد ای یس ناراحتاحسا ،یاحترامیبپرخاشگری، که منجر به  یکیزیف ای یرکلامیغ ،یدر صورت بروز هر گونه رفتارِ کلام -11ماده 

 ای یظامانت یمباد راتب ازم یریگیپ و نیمرتکب تیابطال عضو ای قیکارکنان شود، سازمان مختار است نسبت به تعل ایاعضا  ریخطر افتادن سا

 .دیاقدام نما ییقضا

 ایه همرا لیوسا یجستجو ،یو در مواقع ضرور یقبتمرانظارتی و  زاتینسبت به استقرار تجه ،یعموم تیحفظ امن یدارد برا اریسازمان اخت -12ماده 

 قرار دهد. صلاحیمراجع ذ اریو در صورت لزوم اطلاعات اعضا را در اخت دیصندوقِ موقتِّ اعضاء اقدام نما

http://www.nlai.ir/
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های ر بخشددر  هیریخ تیّعالفو  ، برگزاری یا دعوت به نشست یا تجمعجزوه عیتوز غ،یتبل ،ینظرسنج ،یربرداریهر گونه تصو -13ماده 

 است.سازمان و موافقت  یداخلی و بیرونی محوطه سازمان، ممنوع و موارد خاص مستلزم هماهنگ

طرناک ی و خسمّ ، مواد الکلی، مخدّر،رانفجا یا اقلام قابل اشتعالانواع سلاح سرد و گرم،  همراه داشتن ،استعمال هر نوع دخانیات -14ماده 

 محوطه سازمان ممنوع است. داخلی و بیرونیِهای در بخش

 است. ریپذمکانا تیّکارت عضو اصلِ ةاز ارائ پس متناسب با امکانات موجود و صرفاً ،ملیّهر گونه خدمات از کتابخانه  افتیدر -15ماده 

 ، منجر به تعلیق یا ابطال عضویت خواهد شد.گرانیکارت به د یواگذار ایابجایی ج

دای مزاحم یا ایجاد ص رفتار ، تلاش و ازملیّ وظیفه دارند در حفظ آرامش، بهداشت و حریم کتابخانههمة اعضا و کارکنان  -16ماده 

 خودداری نمایند.

در  و ... ، چتر( صدادارmouseوشواره )مدفتر،  د،یسررسنشریه، روزنامه، ، شخصی کتاب ف،یمانند: ک یاییشاهمراه داشتن  -17ماده 

 .مجاز نیست تخصصّیو مطالعه  ی،ورود هایتالار

 ممنوع است.خصّصی و تمطالعه  ی،ورود هایو تنقلّات در تالار یدنیآشام ی،همراه داشتن مواد خوراک -18ماده 

در آن اقدام  غیرمجاز خود ء و قراردادن ابزار و لوازماعضا پیش از ورود به تالار، نسبت به دریافت شماره صندوقِ موقتِّ نگهداری اشیا -19ماده 

 نمایند.

در حالت  دن یا قراردادن دستگاه تلفنوگو با تلفن همراه در تالارهای ورودی، مطالعه و تخصصی، ممنوع و خاموش کرگفت -20ماده 

 صدا ضروری است.بی

 عنو هر مدارک یا به رسانیآسیب مبلمان، کردنِ دارخدشهمثل  ملیّ وارد آوردن هر گونه آسیب به اموال و تجهیزات کتابخانه -21ماده 

تخلفّ به  مشابه، موارد و ایرایانه هایسامانه در اختلال ،آنها صفحات بینِ...  و قلم جمله از وسیله نوع هر گذاشتن گذاری،علامت و کشیخط

 .رودشمار می

 خوابیدن بر روی میز و مبلمان تالارها مجاز نیست. -22ماده 

 سازمان همحوط بیرونیِ و داخلیهای خشو حفظ شئونات دینی، فرهنگی و اجتماعی در بمورد نظر سازمان پوشش حدود رعایت  -23ماده 

 .است الزامی

 .شودها و معابر خودداری از نشستن روی زمین در تالارهای ورودی، مطالعه و تخصصّی و همچنین پله -24ماده 

م ساعت کاری پس از اتماضمنا ندارد و اعضاء  صندوق موقتّ در اختیارداخل  اشیاءسازمان مسئولیتی در قبال حفظ یا نگهداریِ  -25ماده 

  اقدام خواهد نمود.نشده یا تخلیه اشیای جامانده  آوری نسبت به جمع
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1پیوست شماره   

  درخواست از کمیته عضویت کاربرگ

 

 ..تاریخ درخواست: ..../..../.........                                                                                                    

 : ...................کمیتهشماره  

 مشخصات فردي :

 ............................... ویت:.ضشماره ع  ......./........تاریخ تولد : ....../..نام و نام خانوادگي : ...................................................  

 مشخصات آخرین مدرک تحصیلي : 

 ........................ فارغ التحصیل مقطع ................................................  رشته تحصیلي............ ...... 

 ....................................... دانشگاه....... 

 ارک: .......دانشجوی مقطع .................................. رشته تحصیلي .................................... سایر مد..................... 

 تمدید عضویت        عضویت جدید     نوع درخواست:  

    یک سال    سه ماه                   یک ماه        استفاده از کتابخانه:    مدت زمان
 

 

 امضاء                                                                 …………………………شماره تلفن همراه: 

 

  

              -----------------                                          ------------------------ 

موافقت شد : ........ ماه                                        موافقت نشد                

    

 ...................................................................................................................................................................توضیحات کمیته: 

  

 این قسمت توسط کمیته عضویت و شیفت شب پر می شود
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 2پیوست شماره 

 کاربرگ الکترونیک متقاضی عضویت
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 3پیوست شماره  

 گزارش تخلف اعضاءکاربرگ 
 

 .....تاریخ : ..../..../...                                                              

 

 .......................................: ..ت. شماره عضوی........................................... نام خانوادگي :.................م: ................نا

 نوع تخلف : 

 استفاده از کارت عضویت شخص دیگر 

  گذاشتن کارت عضویت در اختیارشخص دیگر 

 تردد بدون کارت عضویت 

 عکسبرداري از منابع 

 آسیب رساندن به منابع 

 به همراه داشتن جزوه و کتاب در تالارتخصصی، نشریات و غیرکتابی 

 خارج کردن منابع از تالار تخصصی، نشریات و غیرکتابی 

 اب در تالارهاي تخصصیاخیردر تحویل کتت 

 صدادار درتالارهاي مطالعه ش وارهبه همراه داشتن کیف، ماژیک و مو 

 استفاده از تلفن همراه در تالارها 

 بر هم زدن سکوت و آرامش تالارها 

 به همراه داشتن خوراکی درتالارها 

 برخورد نامناسب با همکاران و عدم توجه به تذکرات آنها 

 رزرو صندلی براي شخص دیگر 

  و حفظ شئونات دینیمندرج در شیوه نامه عدم رعایت پوشش اسلامی  

 استعمال دخانیات 

  خارج از تالار هاي مطالعه در محوطه بیش از حد حضور 

 

  --------------------------------- امضاء همکار   ............................................  نام و نام خانوادگي همکار:

 : ..........................................نام خانوادگي رئیس گروهنام و 

 مضاء رئیس گروها                                      .............................................................. توضیحات :

 ......................................عضویت تکمیل مي شود................................این قسمت توسط کمیته ....................

 کارت عضویت به مدت ................. روز تعلیق گردد. 

 ردد به مدت ................. روز مسدود گرددت. 

 .ابطال عضویت 
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 4پیوست شماره 

 حدود پوشش

     

محوطه ساازمان  و ، هنگام حضور در اي، همة مراجعین به سازمان و اسناد و کتابخانه ملّیمتناسب با فضاي کتابخانه در راستاي حفظ آدابِ اجتماعی فرهنگی

رت عدم رعایات  ستند و در صوهخود مطابق احکام شرعی و قوانین جاري و عرف سازمان ها و نهادهاي دولتی لزم به رعایت حدود زیر در پوشش تالار ها م

 شده و مطابق مقررات این شیوه نامه، اقدام خواهد شد.حضور آنها جلوگیري  داوماز ورود یا ت

 های راحتي و کفش صدا دار مجاز نیست.حضور با پای برهنه، دمپایي یا صندل (1

 های زیر ممنوع است:استفاده از هرگونه لباس یا پوشش با ویژگي (2

 ه یا زاپ دارپار. 2-1

 ... آمیز، ضددین و علائم های غیر اخلاقي وتوهین  های با محتوای. دارای پیام2-2

 ، بدن نما، تنگ ، چسبان و ورزشيکوتاه .2-3

 تتو و ...  -قاشين -مانند : زیورآلات خاص –. هر گونه آرایش غیر متعارف سر ، صورت ، دست ، بدن2-4

 . پوشاندنِ کاملِ سر و صورت در تالارهای ورودی، مطالعه و تخصصي2-5

 اقد پوشش کامل سر و گردن بانوان با استفاده از کلاه برای پوشاندن موی سر یا ف. هرگونه پوشش 2-6

 باز و کوتاه ) بالاتر از زانو( جلو  پوششاز  بانوان استفاده. 2-7

 


