Primeiros passos
com a app TPC

Manual do professor da app TPC para iPad
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Apresentacao da app TPC

TPC é uma app avangada para iPad que o ajuda a si e aos seus alunos a utilizar
o iPad de forma mais eficaz para o ensino e aprendizagem. O seu design simples
e elegante ajuda a criar e partilhar tarefas com poucos toques no ecra. Permite
rapidamente distribuir e recolher materiais, acompanhar o progresso dos alunos
em apps didaticas e colaborar com os alunos individualmente, em qualquer lugar
e em tempo real. A utilizagdo também é simples para os alunos. As tarefas surgem
de forma automatica nos dispositivos iPad, organizadas por data de entrega e
aula. A app TPC permite ainda ver o desempenho dos alunos, para poder adaptar
o0s métodos de ensino as suas necessidades individuais.
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Alguns dos materiais didaticos mais Uteis e interessantes encontram-se nas apps.
Com a app TPC, pode explorar as apps compativeis para encontrar conteddos
adequados para o programa e, em seguida, partilhar atividades de apps
especificas com os alunos. Com apenas um toque, os alunos podem aceder
diretamente a atividade pretendida.
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Este manual fornece uma descri¢éo geral da app TPC. Vai aprender os primeiros
passos e descobrir como integrar a app TPC nos processos de trabalho na sala
de aula.

Antes de comecar

A app TPC para iPad é facil de configurar no Apple School Manager. Colabore
com o gestor de tecnologia da escola para configurar as contas necessarias para
si e 0s seus alunos, e para ativar a funcionalidade de registo do progresso dos
alunos no Apple School Manager.



Configure as suas aulas

As suas aulas podem ser configuradas pela sua equipa de Tl ou até mesmo por
si, desde que a escola tenha configurado contas no Apple School Manager.
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Apbs o departamento de Tl instalar e configurar o TPC, abra a app no iPad. A app
TPC preenche automaticamente a barra lateral com as aulas que ja foram
configuradas para si no Apple School Manager.
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Toque em + para adicionar as suas proprias aulas.



Add Class
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Escreva um nome e, em seguida, selecione uma cor e um icone para representar
a aula. Toque em Alunos para adicionar alunos.

Cancel Add Students
Add: Daren Estrada, Aga Orlova, Raffi Jilizian, Sarah Castelblanco,
Darla Davidson, Allison Caplan, Juliana Mejia, chl
Chella Boehm
chella.b@student.townshipschools.org
. -~
—

A medida que comeca a escrever o nome de um aluno, a app ira sugerir alunos a
adicionar. Toque no nome para adiciona-lo. Sé é possivel adicionar alunos com
contas de ID Apple gerido existentes configuradas no Apple School Manager.
Apbs adicionar todos os alunos, toque em OK.
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Add Students.
28 STUDENTS

Aga Orlova
aga-kadyrobb@appleid townshipschools.org

Allison Caplan
allison-kehristensen@appleid.townshipschools.org

Amber Spiers.
L4 amber-kadyrobb@appleid.townshipschools.org

@

Andrew Penick
andrew-kadyrobb@appleid. townshipschools.org

Brian Ca
brian-kadyrobb@appleid.townshipschools.org

Chella Boehm
chella-kadyrobb@appleid.townshipschools.org

Chris Sillers.
chris-kadyrobb@appleid. townshipschools.org

M Daren Estrada

- J

Toque em Adicionar aula para criar uma aula com os alunos selecionados e, em
seguida, toque em OK para concluir a configuragdo da aula. Pode adicionar mais
alunos a qualquer altura. A sua nova aula sera apresentada na barra lateral.




Crie a primeira tarefa

A app TPC simplifica os processos de trabalho diarios ao facilitar a criagcdo e o
envio de tarefas, que podem incluir praticamente qualquer contetdo, como
ligagbes da internet, ficheiros PDF, documentos e até ligagbes para atividades em
apps. Além disso, também pode utilizar as tarefas para enviar anuncios e lembretes,
e os alunos podem ver as tarefas de todas as aulas, para estarem a par dos
prazos de entrega.
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Na barra lateral, toque na aula para a qual pretende criar uma tarefa. As tarefas
que criar serdo apresentadas na pagina da aula.

Toque em §3,/° para criar uma nova tarefa.
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Adicione uma lista de destinatarios (toda a turma ou alunos individuais), um titulo
e instrucdes. Também pode especificar uma data de entrega.

Em seguida, adicione uma atividade, como uma ligacdo da internet para os
alunos, ou um ficheiro que pretenda distribuir. Nota: apenas é necessario um
destinatario e um titulo. Todas as outras informagdes sdo opcionais.

Quando terminar, toque em @) para publicar a tarefa. Também pode guardar
um rascunho para enviar posteriormente.



Adicione atividades de ficheiros

Pode partilhar qualquer tipo de ficheiro com os alunos para garantir que tém todos
0s materiais necessarios para estudar. Com os vérios tipos de atividades
disponiveis nas tarefas, a criatividade dos professores e dos alunos ndo tem limites.
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Depois, procure os ficheiros e toque no que pretende adicionar. Em alternativa,
pode abrir outra app ao lado, como a app Ficheiros ou o Safari, e arrastar os
ficheiros ou URL para a tarefa.

Repita estes passos para adicionar vérias atividades e ficheiros a tarefa.
Toque em o quando terminar.



Vista do aluno

-

SaTAM Torsen TS
(am] ®
Schoolwork
@) Recent Activity
Q_ search
Library <
[ Drafts
) Favorites
4 Imports
Classes v
W Literature
& science
@ Technology

=] Archived

+ AddClass

= 1007 -
© &

Math

Assignments See All (5)

plete
AcTIVE READY FOR REVIEW
Students See Al (28)
Aga Orlova Chella Boehm @ Daren Estrada

Os alunos veem as tarefas de todas as aulas no painel, organizadas por data de
entrega, para estarem a par dos prazos de entrega das tarefas.

Para comecarem a trabalhar, os alunos tocam numa tarefa, seguem as suas
instrucdes e tocam nas atividades adicionadas.
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A app TPC organiza automaticamente os ficheiros que partilhar com

os alunos no iCloud Drive. Neste exemplo, a tarefa "Integers" é criada

para uma aula de Matemaética e o ficheiro "Integers Investigation Worksheet"
€ adicionado a tarefa. Ap6s a sua publicacéo para todos os alunos da aula, as
pastas do iCloud Drive do professor e dos alunos mostram o seguinte: TPC >
Matematica > Integers > Integers Investigation Worksheet.



Colabore com os alunos

Utilizando a app TPC, pode colaborar com os alunos em atividades de tarefas nas
apps Pages, Numbers e Keynote. Enquanto os alunos trabalham num ficheiro
colaborativo, pode ver, editar, adicionar comentarios e até gravar audio para
fornecer apoio em tempo real.
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Ao adicionar um ficheiro Pages, Numbers ou Keynote a tarefa, pode colaborar
individualmente com os alunos. Toque em@ e selecione "Cada aluno pode
editar o seu proprio ficheiro." Ou opte por ter todos os alunos a colaborar em
conjunto no mesmo ficheiro
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Pode ainda iniciar a colaboracdo com os alunos diretamente nas apps Pages,
Numbers ou Keynote. Toque em(-) e, em seguida, escolha Partilhar e selecione
TPC. Esta acao permite criar uma nova tarefa na app TPC.



Vista do aluno
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Your class recently organized a mini fundraiser for the new school library,
and you were placed in charge of the Snack Shack. Below is a list of the N\
delicious items found on the menu. Can you complete the table and find
out how much the Snack Shack collected for the fundraiser?
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Se partilhar o ficheiro com os alunos, cada um pode trabalhar numa copia
do ficheiro.

Dé instrugdes aos alunos para que enviem o seu trabalho através do botédo
de entrega no documento partilhado do Pages, Numbers ou Keynote.

Apds a entrega, os alunos ja ndo podem editar os ficheiros. Caso necessitem
de efetuar alteracdes, devem anular a entrega e entregar os ficheiros novamente.
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Abra o documento colaborativo de cada aluno na vista detalhada da tarefa ou no
iCloud Drive para ver o progresso dos alunos.

A colaboragéo permite dar feedback no documento em tempo real, enquanto os
alunos trabalham. Edite o documento, utilize ferramentas de desenho para anotar
ou grave audio para dar feedback. Quando terminar de rever os trabalhos
enviados pelos alunos, pode devolver os ficheiros individualmente a cada aluno
ou a toda a turma. Depois de devolver os ficheiros, tanto o professor como os
alunos véao ter uma copia do documento e os alunos néo vao poder enviar
novamente.

Para devolver um trabalho a um aluno, toque em - junto ao aluno cujo trabalho
pretende devolver e, em seguida, toque em Devolver ao aluno. Para devolver um
trabalho a toda a turma, toque em Devolver aos alunos.



Adicione atividades de apps

A app TPC ajuda a direcionar os alunos para o local certo na app. Pode explorar
as apps compativeis para encontrar os conteddos adequados para o programa e,

em seguida, partilhar atividades de apps especificas com os alunos. Com apenas
um toque, os alunos podem aceder diretamente a atividade pretendida.
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@ GarageBand
* GeoGebra Augmented Reality
a IXL - Math, English, & More.
@ Kahoot! Play & Create Quizzes
9 Swift Playgrounds

Vera uma lista das apps instaladas no iPad, incluindo as apps que permitem
registar o progresso dos alunos. Selecione uma app com atividades adequadas
aos objetivos de aprendizagem dos alunos.

Também pode atribuir uma atividade a partir de uma app compativel. Quando
descobrir uma atividade relevante na app, aceda ao menu de partilha para criar
uma nova tarefa na app TPC.



< App Activities Swift Playgrounds

Swift Playgrounds
& Learn real coding the fun way
4 Supports Student Progress

AR Create
Answers

q Assemble Your Camera
@ Augmented Reality
c Battleship

e Blink

° Blu's Adventure

A app TPC mostra as atividades da app que podem ser atribuidas.
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Commands (8) Select All

cHApTER
Commands
Topics Addr

oace
Issuing Commands
Topics Addressed:

- Code executes in order

- Commands
Computer Science and Engineering - Ages 9 -
18- © 5 - 10 minutes

Adding a New Command
Topics Addressedt

orce
Toggling a Switch
Topics Addressed:
oace

Portal Practice
Topics Addressed

Selecione a atividade mais adequada aos seus objetivos de aprendizagem.
Quando terminar, toque em OK e, em seguida, toque em@) para publicar a
tarefa.

Vista do aluno

< Schoowork 9:1AM Tue Sep 15,

X @ < Issuing Commands > 4+ e

Goal: L i to tell Byte d collect a gem.

Your character, Byte, loves to collect gems but can't do it alone. In
this first puzzle, you'll need to write Swift commands to move
Byte across the puzzle world to collect a gem.

1 Look for the gem in the puzzle world.

2 Enter the correct combination of the moveForuard () and
collectGen() commands.

3 Press Run My Code.

Tap to enter code

[©) P Run My Code Hint

Quando os alunos receberem a tarefa com a atividade selecionada, podem tocar
na atividade na app TPC para acederem diretamente ao local indicado.
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Veja o progresso dos alunos e das aulas

Se a escola ativar a funcionalidade de registo do progresso dos alunos no

Apple School Manager, podera ver um instantaneo do desempenho geral de cada
aluno, verificar o progresso individual e conferir o seu desempenho em todas

as tarefas.

Desta forma, pode adaptar os métodos de ensino a cada aluno, quer necessitem
de tarefas mais desafiantes ou de apoio individualizado. Os professores € os
alunos podem utilizar a app TPC mesmo se a escola nao ativar esta
funcionalidade.

Para saber detalhes sobre o progresso de uma tarefa, aceda a Atividade recente
ou, na barra lateral, toque no nome de uma aula e selecione a tarefa.
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A vista detalhada da tarefa relne os dados de todos os alunos na aula.

As apps que permitem acompanhar o progresso dos alunos enviam
automaticamente as informagdes de desempenho dos alunos apés concluirem a
atividade.
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O gréfico Todas as atividades mostra as atividades na tarefa que estéo
incompletas, prontas para rever ou a aguardar que os alunos tentem novamente.

O gréfico Progresso dos alunos indica como os alunos estao a progredir em todas
as atividades na tarefa para ajudar a determinar que alunos podem precisar de
apoio adicional ou de trabalhos mais desafiantes.

Toque num nome na lista de alunos para aceder a uma vista detalhada do
desempenho de cada aluno na atividade.

Os dados disponiveis dependem do tipo de atividade e incluem, por exemplo,
o tempo despendido na atividade, a percentagem concluida, os resultados dos
questionarios, as dicas utilizadas ou os pontos conseguidos.

Quando terminar de ver o trabalho realizado por todos os alunos, toque em
Marcar tudo como visto.



Concentre-se em alunos especificos

Uma das caracteristicas Unicas da app TPC é a vista de dados dos alunos, onde
pode consultar, n um mesmo local, as informagdes de progresso nas apps
compativeis que lhes atribuiu e também os trabalhos que os alunos enviaram. As
informacg®es adicionais sobre o desempenho de um aluno permitem adaptar os
métodos de ensino com base nas suas necessidades.
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Para consultar informagdes do progresso em todas as tarefas de um aluno,
selecione a aula na barra lateral e, em seguida, toque no nome do aluno.

Os alunos também podem utilizar a app para verem o0 seu progresso e assumirem
a responsabilidade pela sua aprendizagem.

Toque em §3,/° para adicionar uma nova tarefa sé para este aluno, ou toque em
Ver tarefa para continuar a trabalhar numa tarefa anterior.
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A app TPC fornece dados de progresso para ajudar a identificar um aluno que possa
precisar de repetir uma atividade ou de mais tempo apés bloquear uma tarefa.

. Para o trabalho do aluno que tenha avancgado para Pronto para rever, toque err -
e, em seguida, toque em Pedir para voltar a tentar, introduza as instrucoes e
toque em

. Pareg trabalho do aluno com o estado Por acabar, toque em e, em seguida,
toque em Permitir concluir.



Faca mais com as tarefas

As opgbes avangadas das tarefas na app TPC permitem fazer ainda mais. Utilize
pedidos de entrega para permitir que os alunos escolham formas de demonstrar a
aprendizagem. Integre as folhas de trabalho em papel nos seus processos de
trabalho digitais com o digitalizador de documentos. Utilize as funcionalidades
multitarefa no iPadOS durante a criagédo de tarefas para simplificar o processo de
trabalho. Saiba quando os trabalhos sdo enviados ap6s a data de entrega.
Devolva uma tarefa e pega a um aluno para repeti-la. Bloqueie uma tarefa quando
nao aceitar mais envios.
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Parts of a Flower

Com os pedidos de entrega, pode solicitar aos alunos que comprovem a sua
aprendizagem através do formato que pretenderem.

Ao criar uma nova tarefa, toque em Pedido de entrega, seguido de Elemento sem
nome # e introduza um titulo para a atividade a entregar. Quando terminar, toque
em@ .

Os alunos podem enviar os trabalhos na app TPC, ou podem utilizar o botao de
partilha para envia-los a partir de outra app. Os alunos podem enviar elementos
como ficheiros de apps, ficheiros colaborativos, ficheiros PDF ou fotografias

e videos.

Por exemplo, no Pages no iPad, os alunos podem criar um ficheiro, tocarem |
selecionar Partilhar, seguido de TPC e, entdo, selecionar a aula e a tarefa para
enviar o ficheiro.

Com o digitalizador de documentos integrado, a app TPC pode ajuda-lo a integrar
as folhas de trabalho em papel e os artefactos fisicos nos seus processos de
trabalho digitais.
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Crie uma nova tarefa, toque em Digitalizar documentos e, em seguida, coloque o
documento em frente a cAmara do dispositivo. Utilize o modo automatico ou

digitalize manualmente. Arraste os cantos para ajustar o tamanho e, em seguida,
toque em Manter digitalizac¢&o.

Adicione outras digitalizacbes ao documento e, quando terminar, toque em
Guardar. Toque em Documento sem nome # e introduza um titulo para a
digitalizacdo. Quando terminar, toque em

A app TPC cria um PDF a partir do documento digitalizado. Quando os alunos
recebem a tarefa, podem fazer anotagdes no ficheiro PDF e envia-la na tarefa.
Quando é solicitada uma entrega, os alunos também podem utilizar o digitalizador
para enviar o seu proprio trabalho efetuado em papel para as suas tarefas.
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E facil arrastar um ficheiro ou URL para a tarefa utilizando as funcionalidades
multitarefa no iPad. Passe o dedo para cima a partir da parte inferior do ecra para
aceder a Dock e, em seguida, toque continuamente numa app (a app Ficheiros,
por exemplo, para ver os ficheiros recentes). Em seguida, arraste o ficheiro que
pretende partilhar.

Também pode arrastar uma app da Dock, junto a app TPC, e arrastar qualquer
ficheiro ou URL dessa app para a app TPC.
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Se definir uma data de entrega para uma tarefa, os alunos podem enviar o
trabalho

e o respetivo progresso é registado, mesmo se o prazo ja tiver terminado. Os
envios tardios sdo assinalados como Entregue em atraso.

Pode bloquear a tarefa caso nao pretenda receber mais envios. Apés bloquear a
tarefa, os alunos ndo podem enviar novos trabalhos, fazer alteracdes
ou registar 0 seu progresso.

Toque - para marcar como favorita, bloquear, editar, duplicar ou eliminar uma
tarefa. Ao eliminar uma tarefa, a tarefa e os dados de progresso séo eliminados
e deixam de estar disponiveis na app TPC. Os documentos vao continuar a estar
disponiveis na app Ficheiros.

© 2021 Apple Inc. Todos os direitos reservados. Apple, o logétipo Apple, Apple Books, iPad, iPadOS, Keynote,

Numbers, Pages e Safari sdo marcas comerciais da Apple Inc., registadas nos EUA e noutros paises. iCloud

Drive é uma marca de servigo da Apple Inc., registada nos EUA e noutros paises. Outros nomes de produtos e

empresas referidos neste documento podem ser marcas comerciais das respetivas empresas. 18



Apbs os alunos terminarem as atividades na tarefa e rever o seu progresso e
trabalho, ndo precisa mais da tarefa, por isso pode marca-la como concluida.

A app TPC ira cancelar quaisquer pedidos de trabalho pendentes, devolver copias
de todos os ficheiros da tarefa aos alunos e guardar uma copia so6 de leitura da
tarefa na vista Concluido. Depois de marcar uma tarefa como concluida ou de
elimina-la, ndo podera anular esta agéo.



Privacidade

A Apple tem um forte compromisso para com a privacidade dos professores e dos
alunos. As escolas devem ativar a funcionalidade de progresso dos alunos da app
TPC utilizando o Apple School Manager. O progresso dos alunos é registado
apenas para atividades atribuidas especificas e concluidas utilizando um ID Apple
gerido fornecido pela escola. Por exemplo, se o professor atribuir aos alunos uma
tarefa de leitura do prélogo do Romeu e Julieta no Apple Books, e um aluno
também estiver a ler o O Grande Gatsby, o aluno e o professor apenas veem 0s
dados de progresso de leitura do prélogo, uma vez que esta foi a tarefa atribuida.
Os dados de progresso dos alunos sao encriptados, quer estejam inativos ou em
transito. Se a escola néo escolher esta opg¢ao, pode continuar a utilizar a app TPC
sem esta funcionalidade. Para garantir a transparéncia quando a comunicagéo do
progresso esta ativa, os alunos vao ver uma notificagéo a indicar que o progresso
esta a ser registado.

Configuracao da app TPC

O departamento de tecnologia da escola deve concluir os passos seguintes para
configurar a app TPC. Também pode enviar ao departamento este manual em
PDF.

1. Efetuar a inscricdo ou atualizar para o Apple School Manager.

2. Criar ID Apple geridos para professores e alunos utilizando a Autenticagéo
vinculada, SFTP, SIS ou manualmente.

3. Configurar Aulas no Apple School Manager ou permitir que os professores
configurem as suas proprias aulas.

4. Obter a app TPC em Apps e livros no Apple School Manager.

5. Ativar a funcionalidade de registo do progresso dos alunos para a sua
instituicao no Apple School Manager.

Recursos

Manual do Utilizador da app TPC para professores
Manual do Utilizador da app TPC para alunos
Guia do utilizador do Apple School Manager

Acerca da privacidade e segurancga dos produtos Apple para a educacao
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https://www.apple.com/pt/education/docs/get-setup-for-schoolwork.pdf
https://www.apple.com/pt/education/docs/get-setup-for-schoolwork.pdf
https://support.apple.com/guide/schoolwork-teacher/welcome/ios
https://support.apple.com/guide/schoolwork-student/welcome/ios
https://support.apple.com/guide/apple-school-manager/
https://support.apple.com/HT208525

