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Inicio Rapido: Configurar e usar seus servicos online
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Este Guia de Inicio Rapido orienta vocé através das etapas para configurar e gerenciar seus servicos online no Centro de
Negdcios da Microsoft. Pode inscrever-se para varios servicos online através do Centro de Negdcios Também pode solicitar a
um parceiro da Microsoft para efetuar a configuracdo para vocé.

Este guia mostra-lhe como fazer isso e como associar um dominio para as pessoas em sua organizacdo poderem
inscreverem-se para seus servicos e comecar a usa-los.

NOTA: Pode configurar servicos online antes de associar um dominio com uma conta de compras, mas ninguém em sua organizag@o
a pode acessar e comecgar a usar enquanto vocé ndo associar um dominio.
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Introducao

Pode inscrever-se para varios servicos online através do Centro de Negdcios Também pode solicitar a um parceiro da
Microsoft para efetuar a configuracdo para vocé. Se vocé configurar um novo servico online isso chama-se de auto-
provisionamento. Apds configurar (auto-provisionamento) um servico online para sua organizacdo e comegar a usa-lo, seu
Parceiro da Microsoft precisa efetuar um pedido para o servico e fatura-lo.

Pode exibir detalhes sobre seus servicos no Centro de Negocios e, depois, gerenciar e usar os servi¢os fora do Centro de
Negécios.

A Microsoft oferece muitos servicos diferentes. Visite o Centro de Negdcios para verificar a lista mais recente.

Configurar um dominio para usar com seus servicos online

Antes de alguém em sua organizacao poder comecar a usar os servicos online, um administrador em sua organizacao
precisa associar um dominio com sua conta de compras. Isso informa a Microsoft sobre quem usa suas subscricoes.

Por exemplo, um administrador em uma companhia ficticia com o nome Contoso pode configurar o dominio contoso.com
para usar com seus servicos online. Isso permite que as pessoas na organizagdo com um endereco de email terminado em
contoso.com usem esses Servicos.

IMPORTANTE: Pode configurar servi¢os online antes de associar um dominio com uma conta de compras, mas ninguém em sua
organizacgdo a pode acessar e comecar a usar enquanto vocé ndo associar um dominio.

Quem pode efetuar a configuraciao

Vocé precisa ser designado no Centro de Negdcios como um Administrador de contas ou Gerente de contas para associar
um dominio. Tipicamente vocé efetua esta tarefa somente uma vez, quando configura um dominio para comecar a comprar e
usar os servicos online da Microsoft.

NOTA: O contato da conta de compras listado em seu MPSA (Microsoft Products and Services Agreement - Contrato de
Produtos e Servicos da Microsoft) é, frequentemente, o Administrador de contas.

Para maiores informacdes sobre as funcdes, consulte o guia de ajuda Inicio Rapido com o titulo Gerenciar usudrios e
visibilidade do parceiro.

Um dominio por conta de compras, mas miiltiplas contas de compras por dominio

Uma conta de compras pode ser associada com somente um dominio, mas vocé pode associar multiplas contas de compras
com um dominio. Isto funciona bem se sua organiza¢do usar multiplas contas de compras para adquirir servicos de pessoas
em um dominio simples, como contoso.com.

Contas de compras diferentes com dominios diferentes

Por vezes, pode ser til configurar diferentes contas de compras com diferentes dominios. Por exemplo, se sua organizacdo
possuir dois dominios, contoso.com e contoso.co.uk, vocé pode associar uma conta de compras com contoso.com e a outra
conta de compras com contoso.co.uk.

As subscri¢des ordenadas através de uma conta de compras estara disponivel para os usuarios com um endereco de email
gue termine em contoso.com, por exemplo, harry@contoso.com. As subscri¢des ordenadas através da outra conta de
compras estara disponivel para os usuarios com um endereco de email usando o dominio associado, por exemplo,
taiyo@contoso.com.
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Para associar um dominio com uma conta de compras

1. Selecione Conta e, depois, selecione Dominios associados.

BE Microsoft

Business Center Inventory ~ Account ~ Reports Support
Manage access

View agreements

Welcome

View order history

2. Selecione uma conta de compras usando o primeiro menu suspenso (na esquerda) e, depois, selecione um dominio
que deseja associar com essa conta de compras usando o segundo menu suspenso (na direita).

Se vocé néo vir o dominio que deseja no menu suspenso, clique em Selecionar um dominio que nédo esta nesta
lista.

Business Center  inventory - Agoount - FReports Support ~

Domain Management

Associate a domain with this purchasing account

40 - 1234567890 &l

- Select a domain not in this list

Mo cne is designated to manage this domain.

+ designate a giobal admin for Cnly global adenins can add and remove wsers, assign peoduct licenses and perfarm other kry tasks.
¥ou can invise scmecne else 10 become a global admin or make yourself cne. To become a giobal admin, you must be able to upd: records for
[ [—

Enter in the name of the person you want to designate as the global admin

admin @contoso.com

3. Vocé precisa designar um administrador global para este dominio. Selecione Convidar ou Efetuar administracdo
global. Para maiores informacdes sobre isto, consulte a secdo abaixo sobre como Convidar uma administracao global
ou efetuar administracdo global.

4. Se desejar designar alguém como administrador global para este dominio, digite o endereco de email no campo
marcado Digitar email. O sistema verificara para ter certeza que o endereco de email termina com o dominio que
selecionou (como jeffs@contoso.com para o dominio contoso.com)

A Microsoft enviara a administracdo que vocé convidou uma mensagem de email com instru¢des sobre como
gerenciar este dominio.

Se selecionar Efetuar administracdo global, a Microsoft enviard automaticamente a vocé esta mensagem de e-mail.

B® Microsoft
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Convide uma administracao global para este dominio (ou efetue administracao
global)

O dominio que associou precisa ter uma administragcao global. Se uma administracdo global ainda ndo estiver atribuida a este
dominio, vocé precisara convidar alguém ou selecionar a si, sequindo as etapas acima.

Depois de efetuar esta sele¢do, a Microsoft enviara uma mensagem de e-mail para a nova administracdo global para verificar
se é a entidade correta para ter esta funcdo para sua organizagao.

1. A pessoa que vocé seleciona como administrador global para seu dominio recebera uma mensagem de e-mail da
Microsoft com um link para Comegar agora.

Quando a pessoa seleciona Comecar agora, serd aberta uma pagina no navegador da Web que detalha o processo
para tornar-se um administrador global. A tela exibida dependera de existir, ou ndo, uma conta de trabalho
registrada com a Microsoft.

Explore the new Microsoft Business Center

You must complete this step

before your organization can

begin using services already
purchased

You are receiving this invitation because Lori Penor cf your
organization invited you to become a global administrator for
contoso.com.

To begin using the Business Center, we need to have you
register with this work account:

admin@contoso.com

Get started now

The Microsoft Business Center allows users in your organization to securely view your
Microsoft Products and Services Agreement (MP5A) information, view volume licensing
orders and inventory, download software and keys, set up and manage online services,
and much more,

Because you're accepting this invitation with a work email address, your employer may
control your communications and data, and their policies apply to your use of the
service.
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Microsoft Business Center

Create your organizational
account

A

James Alvord

Create password

stand that your name and ema

Start ®

A tela se esta pessoa ainda ndo tiver uma conta de trabalho com a Microsoft

Microsoft Business Center

We know youl!

You're using admin@contoso.com with another Microsoft service
already. To finish signing up for Microsoft Business Center, sign in
with your existing password.

Signin ®

A tela de inscri¢do se esta pessoa ja tiver uma conta de trabalho com a Microsoft

B® Microsoft
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2. A administracao global efetua uma destas duas tarefas, dependendo da tela exibida:

e Preencha todas as informacGes para criar a conta organizacional e, depois, selecione Iniciar.

Oou
e Selecione Entrar.

3. E aberta uma tela onde esta pessoa deve verificar se deseja tornar-se na administracio global para esta dominio.
Selecione Sim, desejo ser o administrador ou Nao, eu nao.

Ready to take charge and
become the admin for
contoso.com?

A5 the admin, you'll control and manage how everyone in your organization uses Office 365,
To become the admin, you have to create a spedial record in DNS to prove you own the
contoso.com domain

Follow these step-by-step instructions

Yes, | want to be the admilg ®

No, not me.

4. Se selecionar Sim, desejo ser o administrador, é aberta uma nova tela pedindo para adicionar um registro TXT para
provar que este dominio é controlado.

5. Selecione a companhia anfitrid do dominio e, depois, siga as etapas descritas em este artigo técnico no site de
suporte do Office 365. Acesse a secdo Adicionar um registro TXT ou MX para verificacao.

Add this TXT record to show you own
contoso.com

Note: Only the domain owner can update DNS records, so we ask you to add this TXT record. Adding this TXT record won't affect your current email or other
services

To add the record:
®  Go to your DNS host (Change)

e Copy the values from the following table and add them at your DNS host

TXT records (Step-by-step instructions for adding a TXT record)

TXT name TXT value

@ MS=01234567890 3600

Okay, I've added the record @

Can't add a TXT record? Use an MX record instead

< Back
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6. Depois de a administracdo global ter terminado de adicionar com sucesso um registro TXT para verificar que este
dominio é controlado, sera exibida uma tela informando que o procedimento estad concluido e que é agora um
administrador do Office 365. Agora é o administrador global para este dominio e também pode acessar o Centro de

administracdo do Office 365.

Os usuarios em suas organiza¢oes podem agora usar qualquer servico online (como o Office 365) associado a
este dominio.

Done! You're now the Office 365
admin for contoso.com

Associar um dominio depois de configurar os servicos online

Se vocé ou seu parceiro Microsoft configurar servigos online antes de associar um dominio com sua conta de compras, vera
esta notificacdo pop-up informando que precisa associar um dominio agora. Vocé ndo podera usar seus servicos online até

fazer isto.

| | F¥H
L Microsoft lori@contoso.com rp‘
Business Center Inventory ~ Account ~ Report Support Store for Business

Associate a domain with your purchasing account
Your order is complete and you will be billed for these services, but you must associate a domain before you can begin using them.

Licensing, Services and Benefits

PURCHASING ACCOUNT NAME PURCHASING ACCOUNT NUMBER
Contosa 0005282751

PLAMN NAME QUANTITY
Power BI Pro User CCC e

These online services that you are setting up will expire after the Usage End Date specified in the arder from your Micresoft partner,
Next steps

® Associate domain
@ set up more online services

(® Back to your Licenses and Services

Selecione Associar dominio e siga as instru¢des acima para Associar um dominio com uma conta de compras.
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Configurar um novo servi¢o online

Depois de vocé ter associado um dominio com uma conta de compras, ode comecar a configurar e usar novos servicos
online. O procedimento é o seguinte:

1. Selecione Inventario a partir do menu superior e, depois, Gerenciar meu inventario.

2. Agora precisa escolher uma conta de compras para suar para esta aquisi¢do. Se tiver mais do que uma conta de compras,
escolha Selecionar uma conta.

Se tiver somente uma conta de compras, o seletor de contas ndo aparacerd e sua conta de compras sera
automaticamente exibida. Pule para a Etapa 5 abaixo.

Licenses, Services and Benefits ~

PURCHASING ACCOUNT

Select an account

Licenses and Services Software Assurance and Services Benefits

Select a Purchasing Account from the Account Selector.

3. Comece digitando todo o, ou parte do, nome da conta de compras que deseja na caixa de pesquisa. Continue digitando
mais do nome até ver a conta que deseja e, depois, selecione-a a partir dos Resultados da Procura.

Select a Purchasing Account
‘You can search by Customer, Purchasing Account Mame, Purchasing Account Mumber, Agreement Number and Location.
= o] [m v
Recent Accounts Search Results (5)
Fabrikam LLC PURCHASING ACCOUNT AGREEMENT NUMBER PURCHASING ACCOUNT TYPE
Fabrikam HumBER )
a 005170002 4100004120 Commercial
Redmond, WA
Fabrikam LLC wuﬁ ACCOUNT AGREEMENT NUMBER PURCHASING ACCOUNT TYPE
e 005170076 4100004120 Commercial
M York, NY
Fabrikam LLC wm ACCOUNT AGREEMENT MUMBER PURCHASING ACCOUNT TYPE
FELE L B2 TR 005170083 4100004120 Commercial
Mexioo City, Mexico

Digitando "Fab” exibe vdrias contas de compras diferentes que comegam com essas letras

B® Microsoft
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Se sentir problemas em encontrar a conta de compras que deseja, use 0 menu suspenso para selecionar um campo especifico

onde
[ ]

deseja procurar €, depois, digite essas informacdes na caixa de procura:
Nome da entidade legal do cliente
Nome da conta de compras
Local
Numero da conta de compras

NuUmero do contrato

Select a Purchasing Account

You can search by Customer, Purchasing Account Mame, Purchasing Account Number, Agreement Mumber and Location.

£ All

Customer Legal Entity Name

Purchasing Account Mame
Location

Purchasing Account Mumber
Please enter search terms to select a Purchasing Account. Agreement Number

Recent Accounts Search Results

4. Depois de encontrar a Conta de Compras que deseja nos Resultados da Procura e de a selecionar — ou se tiver somente

u

ma Conta de Compras — vocé estad pronto para comecar a escolher servicos online. Selecione o botdo na guia Licengas e

Servigcos que diz CONFIGURAR SERVICOS ONLINE.

Licenses and Services Software Assurance and Services Benefits
= 2
[ show expired Expuand/Collagse sl
Access [
Exchange Onling "
Office w
Office 365 e

O botdo CONFIGURAR SERVICOS ONLINE estd na guia Licengas e servigos

= Mic

rosoft
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5. Selecione um servico online na lista dos servicos disponiveis.

Licenses, Services and Benefits ~ Setup online services

* PURCHASING ACCOUNT «paarner @

Fabrikam, Inc
000523189 Contoso, Inc -

* ONLINE SERVICES ()

Select an online service to begin setting it up and getting it ready to use.
Dynamics CRM Online

Dynamics Marketing

Enterprise Mobility Suite

6. Selecione o NOME DO PLANO e digite a QUANTIDADE para cada servi¢o que deseja.

Por exemplo, para o Office 365 vocé precisa selecionar se deseja o Office 365 Enterprise E1 ou outro plano. Pode
selecionar varios servicos online, planos e quantidades para cada servico.

NOTA: Precisa adicionar novos servicos em quantidades de 100.

* ONLIME SERVICES * PLAN WAME ANy B

B Office 365 Ent E1 Per User Cioud Sutrs [ 100 |
Dyranmicy CRM Orilineg
Dyradrmics Markiting Cnline [ Otfice 355 Ent E3 Per Luer Cloud Suin | |
Packienigs Oty ] Cficn 365 Ent B4 Per Lises Cloat Subis | |
Ly Onfing

] Ofice 355 Ent K1 Per User Cloud Suts | |
Oftice
v

7. Selecione AVANCAR para acessar a etapa seguinte

B® Microsoft
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8. Verifique se selecionou todos os servi¢os online que deseja configurar e que todas as informacgdes estdo corretas.
Anote a data quando seus servicos serdo renovados. Quando tiver terminado de verificar a informagdes, selecione
ENVIAR.

Licenses, Services and Benefits « Verify online services setup

PURCHASING ACCOUNT NAME PURCHASING ACCOUNT NUMBER

FABRIKAM IT 0005212480
PLAN NAME QUANTITY ACTIONS
Office 365 Ent E1 Per User Ooud Subs 100 X

These online services will renew on your next purchass account aniversary dat of 7/1/2014.

© By setting up this online service, you commit to placing an order for this promptly with your partner.

If you don't, we may cancel the service. Microscft will notify your partner after you complete setup.

BACK VR SUBMIT

9. Depois de selecionar ENVIAR, uma mensagem verde deve ser exibida no topo de sua tela informando que a
Microsoft esta configurando seus novos servicos online. Também informa vocé de que deve receber uma mensagem
de email confirmando quando os servicos estdo prontos para serem usados. Esta tela também confirma os servicos
gue vocé solicitou.

o We are setting up your online services

We will send you a confirmation emnail when they are ready to use

Esta mensagem de confirmacéo verde é aberta no topo da tela apds selecionar ENVIAR

10. Em Etapas seguintes, selecione uma destas duas op¢des:
e  Configurar mais servicos online
ou

e Voltar a suas Licencas e servicos

IMPORTANTE: Apds configurar (auto-provisionamento) um servico online para sua organizag@o e comecar a usd-lo, a
Microsoft notificara seu parceiro para ele faturar o servico. Também pode solicitar a seu parceiro para os configurar
para vocé.

B® Microsoft
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Licenses, Services and Benefits « Confirm online services setup

We are setting up your online services. We will send you a confirmation emnail when they are ready to use.

PURCHASING ACCOUMNT MAME PURCHASIMG ACCOUNT MUMBER
FABRIKAM IT 00052158480
PLAMN MAME QUANTITY

Office 365 Ent E1 Per User Cloud Subs 100

These anline services will renew on your next purchase account anniversary date of 6/30/2015.

Mext steps

@ Setup more online services

@ Back to your Licenses and Services

Assinaturas MSDN

As assinaturas MSDN estdo disponiveis através de seu parceiro Microsoft, que pode pedi-las para vocé no Centro de
Parceria do Licenciamento por Volume. Vocé ndo pode configurar subscricées MSDN por si proprio. E por isso que elas
nao estdo listadas nos servicos online que pode selecionar a partir da Etapa 5 acima.

Apds seu parceiro pedir assinaturas MSDN para vocé, poderéa vé-las listadas com todos os seus outros produtos e
servicos no Centro de Negocios.

Confirmar seu novo servico online

Agora terminou a configuracdo de seus novos servigos online. Deve receber uma mensagem de email semelhante a exibida
abaixo, confirmando quando seus novos servigos estdo prontos para serem usados.

Subject: Your online services are ready to use

Your online services are ready to use

The online services that you requested are now ready to use. For details, sign in to the Volume Licensing
Center.

If you requested these online services yourself, your partner will contact you to place an order for them.

Um email de confirmacéo da Microsoft informard vocé quando seus servicos online estdo prontos para serem usados

B® Microsoft

Licenciamento por Volume da Microsoft

12



Inicio Rapido: Configurar e usar seus servicos online

Apds receber este email, pode exibir detalhes sobre seus novos servicos no Centro de Negécios. O procedimento é o

seguinte:

1. Entre no Centro de Negdcios e acesse a secao Licencas, servicos e beneficios.

2. Se tiver mais do que uma conta de compras, selecione aquela que usou para inscrever-se em seus NOVOS SErvigos

online.

3. A pégina é aberta por padrdo na guia Licencas e servigos. E exibida uma lista de suas licencas e servicos online,

organizados por grupo de produtos.

4. Localize seus novos servicos online. Use a caixa Pesquisar para procura-los ou navegue na lista de seus produtos

exibidos na pagina.

5. Quando vocé localiza 0 novo servico online que solicitou, selecione o icone Expandir/Recolher ™ para exibir
detalhes sobre o servigo. Expanda o grupo de produtos com o servigo que solicitou, como o Office 365. Isso exibira

cada EDICAO do servico.

DICA: Marque a caixa junto de Mostrar expirado para exibir todos os servicos online que vocé teve e que estdo

agora expirados.

Pode exibir detalhes sobre cada novo servico online que solicitou e marcar a QUANTIDADE DISPONIVEL e QUANTIDADE

ENCOMENDADA

6. Verifique a quantidade de seu novo servico online.

O campo QUANTIDADE DISPONIVEL mostra a quantidade liquida de servicos online disponiveis para vocé e nio

aquela que o parceiro pediu.

O campo QUANTIDADE ENCOMENDADA mostra quais servicos online o parceiro pediu em nome de sua

organizacao.

Qualquer diferenca entre estes dois campos mostra quais servi¢os online ja esta usando (configuracdo efetuada por

vocé) mas que ainda ndo pediu através de seu parceiro.

Licenses and Services

| Search jel ‘

[] Shaw expired

Access

EXPORT

Expand/Cellapse all

Professional Plus

100

v
Exchange Online w
Office [¥)
Office 365 ~
AVAILABLE ORDERED
} EDITION QuanTiTY @ QuanTiTy @
» Enterprise E1 450
Enterprise E1 for
) CoreCAL 200 200
) Enterprise E3 235 70
) Enterprise E4 100
»
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Exibir o histérico e gerenciar seu servigcos online (atribuir usuarios)

Vocé pode exibir detalhes de seus servicos online e um histérico de suas transacdes no Centro de Negdcios, mas o
gerenciamento e a atribui¢do de assinaturas aos usuarios usando seus servicos online ocorre, realmente, fora do Centro de
Negécios. O procedimento é o seguinte:

1. Selecione o icone Expandir/Recolher v para exibir detalhes sobre uma edi¢do de seus servicos online.

Neste exemplo, expandimos a edi¢do Enterprise E1 do Office 365, que mostra que ha 450 assinaturas disponiveis.

Office 365

p EDITION

AVAILABLE
QuanTITY @

ORDERED
quaNTITY @

- Enterprise E1

PURCHASING
ACCOUNT NUMBER

0005219480

PURCHASING
ACCOUNT NAME

Fabrikam IT

450

RESOURCE AVAILABLE
USAGE QUANTITY

Per User 450

ORDERED

QUANTITY NEXT EXPIRATION ACTIONS

Enterprise £1 for
) CoreCAL

Enterprise E3

-

) Enterprise B4

Professional Plus

-

200
235
100

100

200
70

2. Para ver um histérico de todas as suas transacdes para esta edicdo, acesse o menu suspenso AGOES e selecione
Exibir historico. Isso exibe a data de inicio efetiva de sua assinatura, o status da assinatura, a quantidade de
assinaturas que sua organizacdo esta usando e muito mais.

- Enterprise E1

450

PURCHASING PURCHASING RESOURCE AVAILABLE ORDERED
ACCOUNT NUMBER ~ ACCOUNT NAME USAGE QUANTITY QUANTITY  NEXT EXPIRATION| ACTIONS
0005213420 Fabrikam IT Per User 450 Select -
Enlergr\se E1 for View History
p CoreCAL 200 200 N
Manage services
p Enterprise E3 235 70
Transaction History t
Below i the histaey for your licenses and services
Purchasing Account: (0052 13480 - Fabelkarm IT SEeE
START EFFECTIVE END EFFECTIVE
DATE DATE T eamrsnwant T carecoer T croun T o » visuos T roe T stann T cuasnry T
w20 Icn':"mw"‘ Froveian Ofee 365 Enterprise E1 SAL Betee A A
e M“”“"“A S, pision Otcn 365 Enterprise F1 sl Acive 1
LUTL — " Provaion Office 365 Enterprise £1 AL Provison Hold 100
wraon M““’ :""s"'"‘ Brovsion Otfice 365 Enterprice E1 saL L AL
0N s " Provaicn Office 365 Enterprise E1 SAL Active 100
sz :‘: o SR, piion Otfice 365 Enterprise E1 saL iz i
73172014 :r‘::'"" MM revision O#ice 365 Enterprise E1 SAL Active -100
e H“"“’; MOSCIMALS, o ion e 365 Entergre E1 saL active 100 "

Exibir historico mostra suas transacées para qualquer edi¢éGo de um servico online

Selecione EXPORTAR se deseja efetuar o download e salvar este histérico em uma planilha CSV.
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3. Para gerenciar um servico online e atribuir assinaturas a usuarios em sua organizacdo, acesse 0 menu suspenso
ACOES e selecione Gerenciar servicos. Isso leva vocé fora do Centro de Negdcios para o site desse servigo online.

Por exemplo, se selecionar Gerenciar servigos para uma edi¢do do Office 365, acessaréa o site do Office 365 onde
pode comecar usando o Office 365 gerenciar seu servico.

NOTA: Como vocé ja esta conectado no Centro de Negdcios com sua Conta organizacional quando
selecionar Gerenciar servicos, ndo deve precisar de fazer logon novamente quando é redirecionado para o
site do Office 365. Vocé pode aproveitar a capacidade de logon tnico da Microsoft.

Office 365 -~
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Pode atribuir assinaturas a usudrios em sua organizacdo e comec¢ar a usar servicos online quando selecionar Gerenciar
servicos

Acessar e comecar usando seu novo servico online

Se seguiu todas as instrugdes acima e alcancou a etapa onde seleciona Gerenciar servicos, saird do Centro de Negocios e
acessara o site para esse servico. O vinculo Gerenciar servigos direcionara vocé para o site onde pode comecar
gerenciando e usando seu novo servico online.

Ha muitos e diferentes servicos online da Microsoft, alguns com sites da Web proprios. Cada site tem informacdes para ajudar

vocé sobre seus servicos. Se tiver perguntas sobre um servigo especifico, procura os vinculos da ajuda no site de seu novo
servigo online.

Usar e administrar o Office 365

O Office 365 é o servico online mais usado da Microsoft. O site do Office 365 é um excelente recurso com informacdes de
ajuda e suporte para administradores e usuarios finais. A seguir sdo exibidos alguns vinculos principais:

Criar ou editar usuéarios no Office 365

e  Os administradores do Office 365 podem criar ou editar contas de usuario para todas as pessoas em sua
organizacgdo que usam os servi¢os do Office 365. Quando eles criam ou editam uma conta de usuario, também
podem atribuir licencas ao usuario e definir permissdes administrativas.

Atribuir ou remover licencas

e No Office 365 para negdcios, os usuarios precisam de licencas para usarem o Outlook, SharePoint Online, Lync
Online e outros servicos. Como um administrador de gerenciamento de usuarios ou global do Office 365 Enterprise
ou do Office 365 Midsize Business, vocé pode atribuir licencas facilmente a novos usuarios quando criar novas
contas ou a usuarios com contas existentes.

Office 365 para Business Learning Center

Comecar usando o Office online

Suporte do Office 365
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http://office.microsoft.com/en-us/office365-suite-help/create-or-edit-users-in-office-365-HA103567261.aspx?CTT=1
http://office.microsoft.com/en-us/office365-suite-help/assign-or-remove-licenses-or-view-a-list-of-unlicensed-users-HA102816053.aspx?CTT=5&origin=HA102816052
http://office.microsoft.com/en-us/office-365-for-business-learning-center-FX102821134.aspx
http://office.microsoft.com/en-us/office365-suite-help/start-using-office-and-office-online-HA103106031.aspx
http://office.microsoft.com/en-us/support/?CTT=97
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