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In dieser Kurzanleitung lernen Sie die Schritte zum Einrichten und Verwalten der Onlinedienste im Microsoft Business Center
kennen. Im Business Center konnen Sie sich fiir viele Onlinedienste registrieren. Sie kdnnen auch Ihren Microsoft-Partner
bitten, diese fir Sie einzurichten.

In dieser Anleitung erfahren Sie, wie Sie vorgehen missen und wie Sie eine Domaéne verkniipfen kénnen, damit Personen in
Ihrer Organisation sich bei ihren Diensten anmelden und damit beginnen konnen, diese zu verwenden.

NOTIZ: Sie kénnen Onlinedienste einrichten, bevor Sie eine Domdne einem Einkaufskonto zuordnen, aber niemand in lhrer
Organisation kann sich anmelden und diese verwenden, bis Sie eine Domdne zuordnen.
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Einfihrung

Im Business Center kdnnen Sie sich fiir viele Onlinedienste registrieren. Sie kdnnen auch Thren Microsoft-Partner bitten, diese
fur Sie einzurichten. Wenn Sie einen neuen Onlinedienst selbst einrichten, wird dies als Selbstverwaltung bezeichnet.
Nachdem Sie einen Onlinedienst fur Ihre Organisation eingerichtet (Selbstverwaltung) haben, muss Ihr Microsoft-Partner
danach die Bestellung fiir diesen Dienst ausfiihren und diese danach an Sie berechnen.

Sie kdnnen die Details bezlglich der Dienste im Business Center anzeigen und Ihre Dienste anschlieBend auBerhalb des
Business Center verwalten und verwenden.

Microsoft bietet viele unterschiedliche Dienste an. Besuchen Sie das Business Center, um die aktuelle Liste einzusehen.

Das Einrichten einer Domain fir Ihre Onlinedienste

Bevor jemand in Ihrer Organisation mit der Verwendung von Onlinediensten beginnen kann, muss durch einen
Administrator in Ihrem Unternehmen eine Doméne Ihrem Einkaufskonto zugeordnet werden. Dies teilt Microsoft mit,
wer Ihre Abonnements verwenden soll.

Ein Administrator kdnnte beispielsweise bei einer fiktiven Firma namens Contoso die Doméne contoso.com einrichten, die
gemeinsam mit Ihren Onlinediensten verwendet werden kann. Dies ermdglicht es Mitarbeitern in der Organisation, mit einer
E-Mail-Adresse, die auf contoso.com endet, diese Dienste zu nutzen.

WICHTIG: Sie kdnnen Onlinedienste einrichten, bevor Sie eine Doméane einem Einkaufskonto zuordnen, aber niemand in Ihrer
Organisation kann sich anmelden und diese verwenden, bis Sie eine Doméane zuordnen.

Wer kann die Einrichtung vornehmen

Sie missen im Business Center als Kontoadministrator oder Konto-Manager bestimmt werden, um eine Doméne zuordnen
zu konnen. Sie missen diese Aufgabe normalerweise nur einmal ausfiihren, wenn Sie zum ersten Mal eine Domain einrichten,
um mit dem Einkauf und der Verwendung von Onlinediensten von Microsoft zu beginnen.

NOTIZ: Der in Ihrem Microsoft-Produkt- und Dienstvereinbarung (MPSA) aufgefiihrte Einkaufskonto-Kontakt ist héufig
auch der Kontoadministrator.

Weitere Informationen zu Rollen finden Sie in der Kurzanleitung unter Benutzer verwalten und Partner-Sichtbarkeit.

Eine Domane fiir jedes Einkaufskonto, aber mehrere Einkaufskonten je Domane

Ein Einkaufskonto kann nur einer Domane zugeordnet werden, Sie konnen jedoch mehrere Einkaufskonten einer Doméne
zuordnen. Dies funktioniert dann gut, falls Ihre Organisation mehrere Einkaufskonten verwendet, um Dienste fiir Mitarbeiter
auf einer einzelnen Domane wie z. B. contoso.com zu erwerben.

Unterschiedliche Einkaufskonten mit unterschiedlichen Doménen

Manchmal kann es hilfreich sein, verschiedene Einkaufskonten mit verschiedenen Doménen einzurichten. Falls Ihr
Unternehmen beispielsweise zwei Doméanen, contoso.com und contoso.co.uk, besitzt, kdnnen Sie das eine Einkaufskonto
contoso.com und das andere Einkaufskonto contoso.co.uk zuordnen.

Abonnements, die Uiber ein Einkaufskonto bestellt wurden, stehen Benutzern mit einer E-Mail-Adresse zur Verfigung, die auf
conotos.com endet, z. B. harry@contoso.com. Abonnements, die tber das andere Einkaufskonto bestellt wurden, stehen
Benutzern mit einer E-Mail-Adresse zur Verfligung, die ihre zugehdrige Domane verwendet, z. B. taiyo@contoso.co.uk.
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Wie Sie eine Domane einem Einkaufskonto zuordnen kdnnen

1. Wahlen Sie Konto aus, und wéahlen Sie danach Domanen zuordnen aus.

B Microsoft

Business Center  Inventory v Account Reports Support v
Manage access
View agreements

Welcome

View order history

Associate domains

2. Wahlen Sie im ersten Auswahlmenu (auf der linken Seite) ein Einkaufskonto aus, und wahlen Sie im zweiten
AuswahlmenU (rechts) eine Domaéne aus, die Sie diesem Einkaufskonto zuordnen méchten.

Falls die gewlinschte Doméne im Auswahlmenii nicht angezeigt wird, klicken Sie auf Nicht in der Liste befindliche
Domane auswaéhlen.

Business Center  lnvestory Acgount - Frperty Suppern =

Associate a domain with this purchasing account

s - 12567850 - contasacom ~ Select & comain rot in this st

No one is designated to manage this domain.

You must designate a glebal admin Tor T oman. Ory global SImis a0 500 Bnd remave USErS, ASSIgN DOCLC Ierses and perioem other key Lasks,
¥ tise ghoal acimin or ¥ one. To become a global admin, you must ol for niungettest

[ [E—

Enter in the name of the persen you want to designate as the glebal admin

admin @contoso.com

3. Fur diese Domédne missen Sie einen globalen Admin bestimmen. Wahlen Sie Einladen oder Sich selbst zum globalen
Admin bestimmen aus. Weitere Informationen hierzu finden Sie im folgenden Abschnitt, Gber wie Sie Einen globalen
Administrator einladen oder Sich selbst zum globalen Admin bestimmen.

4. Falls Sie eine andere Person als globalen Administrator fiir diese Doméane bestimmen mochten, geben Sie ihre
E-Mail-Adresse in das Feld ein, welches mit Geben Sie ihre E-Mail-Adresse ein markiert ist. Das System wird
Uberprufen, um sicherzustellen, dass ihre E-Mail-Adresse mit der ausgewdhlten Doméne (wie fur jeffs@contoso.com
fir die Doméne contoso.com) endet

Microsoft wird dem Administrator eine E-Mail-Nachricht mit Anweisungen fiir das Verwalten dieser Doméne senden.

Falls Sie Sich selbst zum globalen Admin bestimmen auswahlen,wird Ihnen Microsoft diese E-Mail automatisch
zusenden.
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Wie Sie einen globalen Admin fir diese Domane einladen (oder Sich selbst zum
globalen Admin bestimmen)

Die Doméne, die Sie zuordnen, muss Uber einen globalen Administrator verfiigen. Falls noch kein globaler Admin fir diese
Domane bestimmt wurde, missen Sie jemanden dafiir einladen oder, wie zuvor beschrieben, sich selbst dafir auswahlen.

Sobald Sie diese Auswahl treffen, wird Microsoft eine E-Mail-Nachricht an den neuen globalen Admin senden, um zu
Uberprifen, dass dieser die richtige Person ist, diese Rolle fiir Ihre Organisation zu einzunehmen.

1. Die Person, die Sie als globalen Administrator fir Ihre Domane auswahlen, wird eine E-Mail von Microsoft mit einem
Link zu Jetzt loslegen erhalten.

Sobald der Mitarbeiter Jetzt loslegen auswahlt, wird dadurch eine Seite in seinem Web-Browser gedffnet, welche
ihn durch den Prozess, ein globaler Admin zu werden, begleitet. Der Bildschirm, den sie sehen, beruht darauf, ob sie
bereits ein bei Microsoft registriertes Arbeitskonto besitzen oder nicht.

Explore the new Microsoft Business Center

You must complete this step

before your organization can

begin using services already
purchased

You are rec Hi\a‘il’][} ”'i\ nvitation llﬂ{ ause Lor Penor Hf y( wir
organization invited you to become a global administrator for
contoso.com.

To begin using the Business Center, we need to have you
register with this work account:

admin@contoso.com

Get started now

Thie Microsolt Business Center allows usaes in yeur organzation o seeurely view your
Microsoft Products and Services Agreement (MPSA) information, view volume licensing
orders and inventory, download software and keys. set up and manage online services,
and much mare,

Because you'te scoepling this invitation with s work email addoes, your emploges may
contrad your communications and data, and ther polcies apply to your use of the
seryice.

Create your organizational
account

M

P—

Start @

Der Bildschirm, falls dieser Mitarbeiter noch kein Arbeitskonto bei Microsoft besitzt
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Microsoft Business Center

We know youl!

You're using admin@contoso.com with another Microsoft service
already. To finish signing up for Microsoft Business Center, sign in
with your existing password.

Signin ®

Der Anmeldebildschirm, falls dieser Mitarbeiter bereits ein Arbeitskonto bei Microsoft besitzt

2. Der globale Admin flihrt eine dieser beiden Aufgaben aus, abhangig davon, welchen Bildschirm er zu sehen
bekommt:

e Vervollstdndigen Sie alle Informationen, um ihr Organisationskonto zu erstellen, und wéhlen Sie danach
Start aus.

ODER
e Wahlen Sie Anmelden aus.

3. Ein Fenster 6ffnet sich, in dem dieser Mitarbeiter Uberpriifen muss, ob er der globale Admin fur diese Doméne
werden mochte. Er wahlt entweder Ja, ich moéchte der Admin sein aus oder Nein, ich mdchte es nicht sein.

Ready to take charge and
become the admin for
contoso.com?

As the admin, you'll control and manage how everyone in your organization uses Office 365.
To become the admin, you have to create a special record in DNS to prove you own the
contoso.com domain

Follow these step-by-step instructions

Yes, | want to be the admi@

No, not me
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4. Falls er Ja, ich moéchte der Admin sein, auswahlt, 6ffnet sich ein neuer Bildschirm, welcher darum bittet, einen TXT-
Datensatz hinzufligen, um zu beweisen, dass er fir diese Domane bestimmt wurde.

5. Er wahlt sein Domanen-Hosting-Unternehmen aus, und befolgt die Schritte, beschrieben in diesem technischen
Artikel auf der Supportseite Office 365. Gehen Sie zum Abschnitt mit dem Titel Einen TXT- oder MX-Datensatz zur
Uberpriifung hinzufiigen.

Nma_a: Only the domain owner can update DNS records, so we ask you to add this TXT record. Adding this TXT record won't affect your current email or other
}o add’the record
L] Go rour DNS host (Change)
*  Copy the values from the following table and add them at your DNS host.
TXT records (Step-by-step instructions for adding a TXT record)
TXT name TXT value TTL
@ MS=01234567890 3600
Okay, I've added the record ®
Can't add a TXT record? Use an MX record instead
< Back
6.

Sobald der globale Administrator damit abgeschlossen hat, einen TXT-Datensatz erfolgreich hinzuzufiigen, welcher
Uberprift, ob er fir diese Domane bestimmt wurde, wird er einen Bildschirm erkennen, der ihm mitteilt, dass er den
Vorgang abgeschlossen hat, und dass er jetzt ein Office 365-Admin ist. Er ist ab sofort der globale Admin fiir diese
Domane und kann auch auf das Office 365 Admin Center zugreifen.

Benutzer in ihrer Organisation kénnen jetzt alle Onlinedienste (wie z.B. Office 365) dieser Doméne zuordnen.

Done! You're now the Office 365
admin for contoso.com
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Wie Sie eine Domane zuordnen, nachdem Sie Onlinedienste eingerichtet haben

Falls Sie oder Ihr Microsoft-Partner Onlinedienste einrichten, bevor Sie eine Doméne IThrem Einkaufskonto zuordnen, werden
Sie diese Popup-Meldung sehen, die Sie dariiber informiert, dass Sie jetzt eine Doméne zuordnen mussen. Erst nachdem Sie
dies getan haben, kdnnen Sie Ihre Onlinedienste verwenden.

.
= Microsoft [ e— - |

Business Center Inventory Account « Report Support « Store for Business

A Associate a domain with your purchasing account

Licensing, Services and Benefits

PURCHASING ACCOUNT NAME PURCHASING ACCOUNT NUMBER
i 0005282751

PLAN NAME QUANTITY

Power Bl Pro User CCC 00

These online services that you are satting up will expire sfter the Ukage End Date spacified in the order from your Micracoft partner.
Next steps
@) Associate domain

(3) Set up more online services

(@) Back to your Licenses and Services

Wahlen Sie Doméane zuordnen aus, und befolgen Sie die Anweisungen oben, um Eine Doméne einem Einkaufskonto
zuzuordnen.

Einen neuen Onlinedienst einrichten

Sobald Sie eine Domane einem Einkaufskonto zugeordnet haben, kdnnen Sie mit der Einrichtung und Verwendung neuer
Onlinedienste beginnen. Hier zeigen wir, wie es funktioniert:

1. Wahlen Sie Inventar aus dem Hauptmeni und danach Mein Inventar verwalten aus.

2. Jetzt mussen Sie ein Einkaufskonto auswahlen, welches Sie flr diesen Einkauf verwenden. Falls Sie Gber mehr als ein
Einkaufskonto verfligen, wahlen Sie Ein gewiinschtes Konto auswahlen.

Falls Sie nur Uber ein Einkaufskonto verfligen, wird die Kontoauswahl nicht angezeigt werden, und Ihr Einkaufskonto wird
automatisch angezeigt. Fahren Sie mit Schritt 5 nachfolgend fort.

Licenses, Services and Benefits ~

PURCHASING ACCOUNT

Select an account

Licenses and Services Software Assurance and Services Benefits

Select 3 Purchasing Account from the Account Selector.
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3. Beginnen Sie damit, den gesamten oder einen Teil des gewiinschten Einkaufskonto-Namens in das Suchfeld einzugeben.
Geben Sie weitere Teile des Namens ein, bis Sie das gewilinschte Konto angezeigt bekommen. Danach wahlen Sie es aus
den Suchergebnissen aus.

Select a Purchasing Account

You can search by Customer, Purchasing Account Mame, Purchasing Account Mumber, Agreement Mumiber and Location.

[Fo o] [an v
Recent Accounts Search Results (5)
Fabrikam LLC PURCHASING ACCOUNT AGREEMENT NUMEER PURCHASING ACCOUNT TYPE
Fabrikam HUMBER .
005170002 4100004120 Commercial
Redmond, WA
Fabrikam LLC PURCHASING ACCOUNT AGREEMENT NUMEBER PURCHASING ACCOUNT TYPE
Fabrikam Demolition numBER
@ 005170076 4100004120 Commercial
MNew York, NY
Fabrikam LLC PURCHASING ACCOUNT AGREEMENT NUMEBER PURCHASING ACCOUNT TYPE
. NUMBER
Fabrikam Development 005170082 4100004120 Commercial

Mesioo City, Mexico:

Das Tippen von Fab liefert verschiedene Einkaufskonten, die mit diesen Anfangsbuchstaben beginnen

Wenn Sie Schwierigkeiten haben, das gewiinschte Einkaufskonto zu finden, verwenden Sie das Auswahlmend, um ein
bestimmtes Feld auszuwahlen, nach dem Sie suchen mdchten, und geben Sie diese Informationen in das Suchfeld ein:

e  Kundenname der juristischen Person
e  Einkaufskontoname

e Standort

e  Einkaufskontonummer

e  Vereinbarungsnummer

Select a Purchasing Account

You can search by Customer, Purchasing Account Mame, Purchasing Account Number, Agreement Mumber and Location.

| J2 All

Customer Legal Entity Name
Purchasing Account Name
Location

Purchasing Account Number
Please enter search terms to select a Purchasing Account. Agreement Number

| Recent Accounts Search Results
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4. Sobald Sie das gewiinschte Einkaufskonto in den Suchergebnissen gefunden haben, wéhlen Sie es aus - oder falls Sie
nur ein Kundenkonto haben - sind Sie bereit, um mit der Auswahl von Onlinediensten zu beginnen. Wahlen Sie die Taste
auf dem Lizenzen- und Dienste-Tabulator aus, welcher ONLINEDIENSTE EINRICHTEN lautet.

Licenses and Services Software Assurance and Services Benefits
= -
[ show expired EwpanctCollicsea il
Access w
Exchange Online "
Office w
Office 365 -

Sie finden die Taste ONLINEDIENSTE EINRICHTEN in der Registerkarte Lizenzen und Dienste

5. Wahlen Sie einen Onlinedienst aus der Liste der verfiigbaren Dienste.

* PURCHASING ACCOUNT

Fabrikam, Inc
000523189

* ONLINE SERVICES ()

Dynamics CRM Online

Dynamics Marketing

Enterprise Mobility Suite

Licenses, Services and Benefits ~ Setup online services

* PARTMER ﬂ

Contosg, Inc =

Select an online service to begin setting it up and getting it ready to use.

6. Wahlen Sie den PLANNAMEN aus und geben Sie die MENGE fir jeden Dienst ein, den Sie benétigen.

Beispiel: Fur Office 365 mussen Sie sich zwischen Office 365 Enterprise E1 oder einem anderen Plan entscheiden. Sie
konnen fir jeden Dienst mehrere Onlinedienste, Plane oder Mengen wahlen.

NOTIZ: Sie miissen neue Dienste in Mengen von 100 eingeben.
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* OMLINE SERVICES * PLAN NAME « quANTTY B
B2 Cffice 365 Ent Ft Per Uiy i Suibs w |
Dyrarmicy CRM Oriling:
Dyramics Marketing Oniine [ Cifice 355 Eni E2 Per Lher Cloud Swbs

Bacharos Ouling ] ©fice 365 Ent 4 Per Lises Choed Suibs :'
Lyme Onina
] Diffice 35 Ent K1 Per User Cloud Subs

Oftce

(- m—

coce. [

7. Wahlen Sie WEITER, um zum nachsten Schritt zu wechseln

8. Uberpriifen Sie, dass Sie alle einzurichtenden Onlinedienste gewahlt haben und alle Angaben richtig sind. Beachten
Sie das Datum, an dem Ihr Dienst verlangert wird. Wenn Sie alle Angaben tberpriift haben, wéhlen Sie ABSENDEN.

Licenses, Services and Benefits . Verify online services setup

PURCHASING ACCOUNT NAME PURCHASING ACCOUNT NUMBER

FABRIKAM IT 0005210420

PLAN NAME QUANTITY ACTIONS
Office 365 Ent E1 Per User Cloud Subs 100 x

These online services will ranew on your next purchass account anriversary date of 7/1/2014.

© By setting up this online service, you commit to placing an order for this promptly with your partner.

1f you don't, we may cancel the service. Microsoft will netify your partner after you complete setup.

BACK CANCEL SUBMIT

9. Nach Auswahl von ABSENDEN sollte oben auf dem Bildschirm eine griine Mitteilung zu sehen sein, die besagt, dass
Microsoft neue Onlinedienste flr Sie einrichtet. Sie teilt Ihnen auBerdem mit, dass Sie eine E-Mail-Nachricht mit dem
Termin erhalten, wann die Dienste fur Sie verfligbar sind. Der Bildschirm bestatigt auBerdem die von Ihnen
angeforderten Dienste.

o We are setting up your online services

W will send you a confirmation email when they are ready to use

Diese grtine Bestdtigungsnachricht wird oben auf dem Bildschirm eingeblendet, nachdem Sie ABSENDEN gewdhlt
haben

B® Microsoft
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10. Wahlen Sie unter Nachste Schritte eine der beiden Optionen aus:
e  Weitere Onlinedienste einrichten
ODER

e  Zurlick zu Lizenzen und Dienste

WICHTIG: Nachdem Sie einen Onlinedienst fiir Ihre Organisation eingerichtet haben (Selbstverwaltung) und mit der
Verwendung beginnen, wird Microsoft Ihren Partner benachrichtigen, damit er Ihnen diesen Dienst berechnen kann. Sie
kénnen auch lhren Partner bitten, diese Dienste fiir Sie einzurichten.

Licenses, Services and Benefits « Confirm enline services setup

Wiz are setting up your online services. We will send you 3 confirmation email when they are ready to use.

PURCHASING ACCOUNT MAME PURCHASING ACCOUNT MUMBER
FABRIKAM IT 0005213480
PLAM MAME QUANTITY

Office 365 Ent E1 Per User Cloud Subs | 100

These online services will renew on your next purchase account anniversary date of &/30/2015.

Mext steps

@ Setup more online services

@ Back to your Licenses and Services

MSDN-Abonnemente

MSDN-Abonnements sind Uber Ihren Microsoft-Partner erhaltlich, der sie fir Sie im Volume Licensing Partner Center
bestellen kann. Sie kdnnen MSDN-Abonnements nicht selbstandig einrichten. Das ist der Grund, warum sie nicht unter
den Onlinediensten aufgeflhrt sind, die Sie in Schritt 5 oben auswahlen kénnen.

Nachdem Ihr Partner MSDN fir Sie bestellt hat, werden Sie in der Lage sein, sie mit allen anderen Produkten und
Diensten im Business Center aufgelistet zu sehen.
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Neue Onlinedienste bestatigen

Ihre n
entha

euen Onlinedienste sind jetzt eingerichtet. Sie sollten eine E-Mail-Nachricht wie die unten erhalten, die den Termin
It, wann die neuen Dienste fiur Sie verfligbar sind.

Subject: Your online services are ready to use

Your online services are ready to use

The online services that you requested are now ready to use. For details, sign in to the WVolume Licensing
Center.

If you requested these online services yourself, your partner will contact you to place an order for them.

S

Nach
funkti

1
2.

ie erhalten eine Bestdtigungs-E-Mail von Microsoft, sobald Sie Ihre Onlinedienste verwenden kénnen

Erhalt dieser E-Mail kdnnen Sie Details zu den neuen Diensten im Business Center anzeigen. Hier zeigen wir, wie es
oniert:

Melden Sie sich beim Business Center an, und navigieren Sie zum Bereich Lizenzen, Dienste und Vergiinstigungen.

Falls Sie mehr als ein Einkaufskonto haben, wahlen Sie dasjenige, tiber das Sie sich flr die neuen Onlinedienste
angemeldet haben.

Die Seite wird standardmaBig mit der Registerkarte Lizenzen und Dienste geoffnet. Hier wird eine Liste Ihrer
Lizenzen und Onlinedienste nach Produktgruppen angezeigt.

Navigieren Sie zu Ihren neuen Diensten. Suchen Sie iber das Feld Suche nach den Diensten, oder durchsuchen Sie
die Liste Ihrer Produkte, die auf der Seite angezeigt werden.

Nachdem Sie den neuen, von Ihnen verlangten Onlinedienst gefunden haben, klicken Sie auf das Symbol

Erweitern/Reduzieren ¥, um Details tiber diesen Dienst betrachten zu kénnen. Erweitern Sie die Produktgruppe mit

dem angeforderten Dienst, wie Office 365. Dies zeigt jede AUSGABE des Dienstes an.

TIPP: Aktivieren Sie das Kastchen neben Abgelaufene Anzeigen, um alle aktuell abgelaufenen Onlinedienste
anzuzeigen.

Sie kénnen Details zu jedem neuen angeforderten Onlinedienst anzeigen. Aktivieren Sie dazu VERFUGBARE MENGE und
BESTELLTE MENGE

6. Uberpriifen Sie die Menge Thres neuen Onlinedienstes.

Im Feld VERFUGBARE MENGE wird die fiir Sie verfiigbare Nettoanzahl der Onlinedienste angezeigt, nicht die vom
Partner bestellte Anzahl.

Im Feld BESTELLTE MENGE wird angezeigt, welche Onlinedienste der Partner in Inrem Namen bestellt hat.
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Differenzen zwischen diesen beiden Feldern zeigen, welche Onlinedienste Sie bereits verwenden (selbst eingerichtet
haben), aber noch nicht tber Ihren Partner bestellt haben.

Licenses and Services

ED 7

[ Show expired Expanc/Collapse all
Access v
Exchange Online V]
Office W
Office 365 -~
AVAILABLE ORDERED
y EDITION quanTiTy @ QUANTITY
) Enterprise E1 450
Enterprise E1 for
) CoreCAL 200 200
) Enterprise E3 235 70
) Enterprise E4 100
) Professional Plus 100

Verlauf anzeigen und Onlinedienst verwalten (Benutzer zuweisen)

Details Ihrer Onlinedienste und den Verlauf Ihrer Transaktionen kdnnen Sie im Business Center anzeigen. Das Verwaltung und
Zuweisen von Abonnements zu Benutzern, die Ihre Onlinedienste nutzen, erfolgt aber auBerhalb des Volume Licensing Center.
Hier zeigen wir, wie es funktioniert:

W

1. Wahlen Sie das Symbol Erweitern/Reduzieren , um Details zu einer Edition Ihrer Onlinedienste anzuzeigen.

In diesem Beispiel wird die Office 365-Ausgabe Enterprise E1 erweitert, und Sie sehen, dass 450 Abonnements
verfligbar sind.

Office 365 ~
AVAILABLE ORDERED

p EDITION QUANTITY QUANTITY

w Enterprise E1 450
PURCHASING PURCHASING RESOURCE AVAILABLE ORDERED

ACCOUNT NUMBER ~ ACCOUNT NAME USAGE QUANTITY QUANTITY MEXT EXPIRATION ACTIONS
0005219430 Fabrikam IT Per User 450
Enterprise E1 for

p CoreCAL 200 200

p Enterprise E3 235 70

p Enterprise E4 100

p Professional Plus 100
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2. Zum Anzeigen des Transaktionsverlaufs wahlen Sie im Aufklappmeni AKTIONEN die Option Verlauf Anzeigen aus.
Diese Option zeigt Ihnen das effektive Startdatum Ihres Abonnements, den Status des Abonnements, die Anzahl der
in Ihrer Organisation verwendeten Abonnements und vieles mehr an.

o Enterpree E1 450
PUACHASING PURCHASING RESQUACE AVAILABLE QRDEAED
ACCOUNT MUMBER  ACCOLNT MAME USAGE QUANTITY QUANTITY  MEXT EXPIRATION| ACTIONS
Q005219480 Fabrikam IT Per User 450
rise E1 for
b CoreCAL 200 200
» Erterprise B2 25 b
Transaction History *
Bk 3 the By b yonw Evnns o sevises
Ferthuming et OO T - Fabeiiae 11 | coonr |
STAEV NN OO
onst T o T s T canoe T g T i o T T s T T
s S SR e o 45 trowaean it = hebet " P
anad ‘: I pion Offce 245 Emeseee £ - Eavee 00
amae iR i e 365 -] s ovaenbed 100
prren ComomlobE i Otee 345 [S—— w s w0
sama Como IO et onen 1y e 1 “w sene 1
[Rren o iR i e M5 [ w Fomentiod 108
e s SRS, i s WS [R—— w Ao o
e “::‘“”"“ Brmvainn s 18 [ w b 0o )

Verlauf Anzeigen zeigt die Transaktionen zu einer beliebigen Ausgabe eines Onlinedienstes an

Wahlen Sie EXPORTIEREN, falls Sie diesen Verlauf herunterladen und in einem CSV-Arbeitsblatt speichern mochten.

3. Gehen Sie zum Aufklappmenii AKTIONEN, um einen Onlinedienste zu verwalten und den Benutzern in Ihrer
Organisation Abonnements zuweisen mdchten, und wéhlen Sie Dienst Verwalten aus. Diese Aktion fihrt Sie aus
dem Business Center zur Website mit diesem Onlinedienst.

Beispiel: Wenn Sie Dienste Verwalten fir eine Office 365-Edition auswahlen, werden Sie zur Office 365-Website
gefihrt, wo Sie Office 365 6ffnen und Ihren Dienst verwalten kdnnen.

NOTIZ: Da Sie bereits Uber Ihr Organisations-Konto beim Business Center angemeldet sind, wenn Sie
Dienste Verwalten wahlen, missen Sie sich nicht erneut anmelden, wenn Sie zur Office 365-Website
umgeleitet werden. Nutzen Sie die Vorteile der einmaligen Anmeldung bei Microsoft.

Office 365 ~
F  EDITION AVAILABLE QUANTITY @ ORDERED QUANTITY @
~  Enterprise E2 100 100
PURCHASING PURCHASING RESOURCE AVAILABLE ORDERED
ACCOUNT NUMBER ~ ACCOUNT NAME  USAGE QUANTITY QUANTITY NEXT EXPIRATION | ACTIONS
. ]
0005194727 Fabrikam Per User 75 75 1273002015
Select
0005194727 Fabrikam Per User 25 25 12/30/2015 Manage services
b Enterprise E3 25 0

Sie kénnen Abonnements Ihren Benutzern in lhrer Organisation zuweisen und tiber Dienste Verwalten beginnen,
Onlinedienste zu verwenden
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Schnellstart: Inre Onlinedienste Einrichten und Verwenden

Anmelden und neue Onlinedienste verwenden

Wenn Sie alle Anweisungen oben befolgen und zum Schritt Dienste Verwalten kommen, verlassen Sie das Business Center
und navigieren zur Website desjenigen Dienstes. Der Link Dienste Verwalten fiihrt Sie zur Website, auf der Sie den neuen
Onlinedienst sofort verwalten und verwenden kénnen.

Es gibt viele verschiedene Microsoft-Onlinedienste. Einige haben eigene Websites. Jede Website bietet Hilfe und
Informationen zu Ihren Diensten. Falls Sie Fragen zu einem bestimmten Dienst haben, klicken Sie auf die Hilfe-Links auf der
Website Ihres neuen Onlinedienstes.

Verwenden und Verwalten von Office 365

Office 365 ist der meistverwendete Onlinedienst von Microsoft. Auf der Office 365-Website finden Administratoren und
Endbenutzer Hilfe und Supportinformationen. Wichtige Links:

Erstellen oder Bearbeiten von Benutzern in Office 365

e  Office 365-Administratoren kdnnen Benutzerkonten fir alle Mitarbeiter in ihrer Organisation, die Office 365-Dienste
nutzen, erstellen und bearbeiten. Wenn sie ein Benutzerkonto erstellen oder bearbeiten, kénnen sie einem Benutzer
auch Lizenzen zuweisen und administrative Berechtigungen festlegen.

Zuweisen oder Entfernen von Lizenzen

e In Office 365 for Business bendtigen Benutzer Nutzungslizenzen fiir Outlook, SharePoint Online, Lync Online und
andere Dienste. Als ein globaler oder Benutzerverwaltungsadministrator von Office 365 Enterprise oder Office 365
Midsize Business konnen Sie neuen Benutzern bei Kontoerstellung oder Benutzern mit bestehenden Konten Lizenzen
zuweisen.

Trainingscenter fiir Office 365 fir Unternehmen

Erste Verwendung von Office Online

Office 365 Support
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http://office.microsoft.com/en-us/office365-suite-help/create-or-edit-users-in-office-365-HA103567261.aspx?CTT=1
http://office.microsoft.com/en-us/office365-suite-help/assign-or-remove-licenses-or-view-a-list-of-unlicensed-users-HA102816053.aspx?CTT=5&origin=HA102816052
http://office.microsoft.com/en-us/office-365-for-business-learning-center-FX102821134.aspx
http://office.microsoft.com/en-us/office365-suite-help/start-using-office-and-office-online-HA103106031.aspx
http://office.microsoft.com/en-us/support/?CTT=97
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