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jhejju lithom infushom ghar-Regolament
Generali dwar il-Protezzjoni tad-Data




Dan ghal min hu?

Din il-gwida ghandha l-ghan li tghin lil dawk il-kumpaniji li
jittrattaw id-data personali bhala attivita ta’ negozju ewlenija,
bhall-SMEs li princ¢ipalment jittrattaw id-data personali tal-
impjegati taghhom jew ikollhom listi ta’ klijenti. Perezempju,
dan jinkludi kummer¢janti jew hwienet, bhal forn jew hanut
tal-laham, jew fornituri ta’ servizzi bhal periti. Din il-gwida
tenfasizza l-ftit passi li jridu jittiehdu bhala parti mit-thejjija
ghall-GDPR.

Data personali hija kull informazzjoni li tirrelata ma’ individwu
haj (mhux entitajiet legali). Perezempju, din tinkludi: l-isem, il-
kunjom, l-indirizz tad-dar, l-indirizz tal-email, jew id-data dwar il-
lokalizzazzjoni mill-mappa ta’ fuq il-mowbajl tieghek. Tipikament,

dan ikun il-kaz ghad-data li inti jista’
jkollok dwar l-impjegati, il-klijenti
jew il-fornituri tieghek.

Ingas ma’
l-attivitajiet
tieghek
jipprezentaw riskju

ghad-data personali,
inqas ghandek x’taghmel

-

Applika l-principji ewlenin:
&\ igbor id-data personali bi skop iddefinit b’mod ¢ar, u
tuzahiex ghal skop iehor (jekk titlob l-indirizz tal-email
lill-klijenti biex huma jkunu jistghu jircievu offerti jew
promozzjonijiet godda, la tista’ tuza dan l-indirizz tal-email

ghal skop iefior u langas tista’ tbieghu lil negozju iefior).

tigborx aktar data milli tehtieg (jekk perezempju inti
twassal il-konsenji fid-djar, inti tefitieg indirizz u isem fuqg
il-ganpiena, izda ma tehtiegx tkun taf jekk din il-persuna hijiex
mizzewga jew wahidha) - sempli¢ciment kun konxju mid-data

personali fil-kontroll tieghek.

~

J




ICCEKKJA D-DATA PERSONALI LI TIGBOR U TIPPROCESSA,

L-ISKOP GHALFEJN INTI TAGHMEL DAN, U FUQ LIEMA BAZI GURIDIKA

Inti ghandek l-impjegati; ged tipprocessa d-data personali
taghhom ibbazat fuq il-kuntratt ta’ impjieg u fuq obbligi legali (ez.
rappurtar lill-awtoritajiet tat-taxxa / lis-sistema socjali).

Inti tista’ timmaniggja lista ta’ klijenti individwali, perezempju
biex tibghatilhom avviz dwar offerti specjali/riklami jekk tkun ksibt
il-kunsens ta’ dawn il-klijenti.

Inti mhux dejjem tehtieq il-kunsens. Jezistu kazijiet fejn l-individwi
jistennew li inti tipproc¢essa d-data taghhom. Perezempju, bhala

bejjiegh tal-pizez inti tista’ tipprocessa l-indirizz tal-konsenja biex
tirriklama wiehied mill-prodotti godda tieghek. Dan jissejjah interess
legittimu. Inti trid tinforma lill-individwi dwar l-intenzjonijiet tieghek
u tieqaf tipprocessa din id-data jekk jghidulek biex taghmel dan.
Jekk inti timmaniggja lista ta’ fornituri jew klijenti tan-negozju,
inti taghmel dan fugq il-bazi tal-kuntratti li ghandek maghhom. Il-
kuntratti mhux bilfors ikunu bil-miktub.

INFORMA LILL-KLIJENTI U L-IMPJEGATI TIEGHEK, KIF UKOLL LIL INDIVIDWI

OHRA META TIGBOR ID-DATA PERSONAL TAGHHOM

L-individwi jridu jkunu jafu li inti tipprocessa d-data taghhom u ghal
liema skop taghmel dan.

Izda mhemmx ghalfejn tinforma lill-individwi meta huma diga
jkollhom informazzjoni dwar kif inti se tuza d-data, perezempiju,
meta klijent jitolbok twassallu konsenja d-dar tieghu.

Fuq talba taghhom, inti trid tinforma wkoll lill-individwi dwar id-
data personali li ghandek dwarhom u taghtihom ac¢ess ghad-data
taghhom. Zomm id-data tieghek organizzata, biex meta perezempju
impjegat jistagsik dwar x’tip ta’ data personali ghandek, inti tkun
tista’ tipprovdiha facilment minghajr wisq tbatija.

ZOMM ID-DATA PERSONALI GHALL-PERJODU LI TKUN TEHTIEGHA BISS

Data dwar l-impjegati tieghek: zommha sa tmiem ir-relazzjoni
tax-xoghol u l-obbligi legali relatati.

Data dwar il-klijenti tieghek: Zommbha sa tmiem ir-relazzjoni mal-
klijenti u l-obbligi legali relatati (perezempju ghall-finijiet tat-taxxa).

ZOMM SIKURA D-DATA PERSONALI LI TKUN QED TIPPROCESSA

Jekk inti tahzen id-data fuq sistema tal-IT, illimita [-access ghall-
fajls li jkun fihom id-data, ez. permezz ta’ password. Aggorna b’mod
regolari [-konfigurazzjonijiet tas-sigurta tas-sistema tieghek.

(Innota: il-GDPR ma jippreskrivix [-uzu ta’ xi sistema tal-IT specifika)

Jekk inti tahzen dokumenti fizi¢i flimkien mad-data personali, kun
cert li dawn ma jkunux accessibbli ghal persuni mhux awtorizzati;
aqgfilhom f’sejf jew f'armarju.

Hejji dokument qasir li jispjega x'data personali zzomm u ghal liema
ragunijiet. Inti tista’ tkun mehtieg tgieghed din id-dokumentazzjoni
ghad-dispozizzjoni tal-awtorita ghall-protezzjoni tad-data
nazzjonali tieghek, meta din titlobha.

EZEMPJI

L-iskop tal-ipprocessar tad-data

It-tipi ta’ data personali

Il-kategoriji tas-suggetti tad-data kkoncernati

Il-kategoriji tar-ricevituri

IDDOKUMENTA L-ATTIVITAJIET TIEGHEK TA’ PPROCESSAR TAD-DATA

Dawn id-dokumenti ghandhom jinkludu l-informazzjoni elenkata
hawn taht.

Biex tavza lill-klijenti dwar offerti specjali / tipprovdi konseniji fid-djar; biex thallas
lill-fornituri; biex thallas is-salarju u s-sigurta soc¢jali tal-impjegati

Id-dettalji ta’ kuntatt tal-klijenti; id-dettalji ta’ kuntatt tal-fornituri; id-data dwar
l-impjegati

L-impjegati; il-klijenti; il-fornituri

L-awtoritajiet tax-xoghol; l-awtoritajiet tat-taxxa

Id-data personali tal-impjegati sa tmiem il-kuntratt ta’ impjieg (u l-obbligi legali

Il-perjodi tal-hzin

relatati); id-data personali tal-klijenti sa tmiem ir-relazzjoni mal-klijenti/ir-

relazzjoni kuntrattwali

Il-mizuri ta’ sigurta teknici u organizzazzjonali biex tigi

protetta d-data personali imsakkar

Jekk id-data personali tigix trasferita lil ricevituri barra
mill-UE

Is-soluzzjonijiet tas-sistemi tal-IT jigu aggornati regolarment; armarju / sejf

L-uzu ta' processur barra mill-UE (ez. ghall-hazna fil-cloud)

Jekk inti tissottokuntratta l-ipprocessar tad-data personali lil
kumpanija ofira, uza biss fornituri ta’ servizz li jiggarantixxu
l-ipprocessar f’konformita mar-rekwiziti tal-GDPR (perezempju

KUN CERT LI S-SOTTOKUNTRATTUR TIEGHEK JIRRISPETTA R-REGOLI

[-mizuri ta’ sigurta). Qabel tiffirma kuntratt, i¢cekkja jekk huma
jkunux ghamlu bidliet u aggustamenti biex jikkonformaw mal-GDPR.
Iddikjara dan fil-kuntratt.

> Biex tipprotegi d-data personali ahjar, xi organizzazzjonijiet
jistghu jkunu mehtiega jahtru Uffi¢jal tal-Protezzjoni tad-Data
(UPD). Madankollu, mhemmx ghalfejn tinnomina Uffi¢jal
tal-Protezzjoni tad-Data jekk l-ipprocessar tad-data personali
mhuwiex parti ewlenija min-negozju tieghek, jekk mhuwiex
ipprocessar riskjuz u jekk l-attivita tieghek mhijiex fuq skala kbira.
Perezempju, jekk in-negozju tieghek jigbor data dwar il-klijenti
ghall-finijiet ta’ konsenji fid-djar biss, mhemmx ghalfejn tahtar
UPD.
Anke jekk tkun tehtieg UPD, dan jista’ jkun impjegat ezistenti
li jinghata dan il-kompitu flimkien mal-kompiti l-ofra tieghu.

L-awtoritajiet supervizorji tal-protezzjoni tad-data ghandhom
is-setgha li jimponu sanzjonijiet fuqg kull ksur tar-regoli dwar il-
protezzjoni tad-data. Huma jistghu jadottaw mizuri korrettivi (bhal
ordni jew sospensjoni temporanja tal-ipprocessar) u/jew jimponu
multa.

ICCEKKJA JEKK JIKKONCERNAWKX ID-DISPOZIZZJONIJIET TA’ HAWN TAHT

Jista’ jkun ukoll konsulent estern; bl-istess mod kif hafna
organizzazzjonijiet juzaw kontabilist estern.

> Normalment, ma jkunx hemm ghalfejn twettaq Valutazzjoni
tal-Impatt tal-Protezzjoni tad-Data

Valutazzjoni tal-impatt bhal din hija rizervata ghal dawk li
jipprezentaw aktar riskju ghad-data personali, perezempju jekk
iwettqu monitoragq fuq skala kbira ta’ zona accesibbli ghall-
pubbliku (ez. videosorveljanza).

Jekk inti negozju zghir li jimmaniggja l-pagi tal-impjegati u lista
ta’ klijenti, ma hemmx ghalfejn twettaq Valutazzjoni tal-Impatt
tal-Protezzjoni tad-Data ghal dawk l-operazzjonijiet ta’ pprocessar.

Id-decizjoni taghhom li jimponu multa trid tkun proporzjonali u
bbazata fuq valutazzjoni tac-cirkostanzi kollha tal-kaz individwali.

Jekk huma jiddeciedu li jimponu multa, l-ammont tal-multa jkun
jiddependi wkoll fug i¢-¢irkostanzi tal-kaz, inkluz kemm ikun serju
I-ksur jew jekk il-ksur kienx intenzjonali jew negligenti. Huma jgisu
wkoll l-attitudni u l-intenzjonijiet tieghek.



Jekk tixtieq issib aktar informazzjoni:

1. Zur il-gwida online tal-Kummissjoni Ewropea dwar ir-riforma tal-protezzjoni tad-data - disponibbli bil-lingwi kollha tal-UE:
europa.eu/dataprotection/mt

2. Ikkonsulta lill-Awtorita ghall-Protezzjoni tad-Data nazzjonali tieghek:
edpb.europa.eu/about-edpb/board/members_mt

AVVIZ IMPORTANTI
L-informazzjoni f’din il-gwida hija mahsuba biex tikkontribwixxi ghal fehim ahjar tar-regoli dwar il-protezzjoni tad-data tal-UE.

Din hija intenzjonata biss bhala gwida — it-test tar-Regolament Generali dwar il-Protezzjoni tad-Data (GDPR) biss ghandu forza legali.
Bhala konsegwenza, il-GDPR biss huwa responsabbli biex johloq drittijiet u obbligi ghall-individwi. Din il-gwida ma tohloq l-ebda dritt jew
aspettattiva infurzabbli.

L-interpretazzjoni vinkolanti tal-legizlazzjoni tal-UE hija |-kompetenza eskluziva tal-Qorti tal-Gustizzja tal-Unjoni Ewropea. L-opinjonijiet
espressi f'din il-gwida huma minghajr pregudizzju ghall-pozizzjoni li l-Kummissjoni tista’ tiehu quddiem il-Qorti tal-Gustizzja.

La [-Kummissjoni Ewropea u l-ebda persuna li tagixxi f’isem il-Kummissjoni Ewropea ma hija responsabbli ghall-uzu li jista’ jsir mill-
informazzjoni li gejja.

Billi dan id-dokument jirrifletti l-oghla livell ta’ zvilupp tekniku fiz-zmien meta gie abbozzat, ghandu jitgies bhala "ghodda hajja" miftuha
ghal titjib u l-kontenut tieghu jista’ jkun suggett ghal modifiki minghajr avviz.
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