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lai sagatavotos
Visparigas datu aizsardzibas reqgulas ievieSanai




Kam tas ir paredzéts?

ST celveZa mérkis ir palidzét uznémumiem, kam personas
datu apstrade nav uzn@muma pamatdarbiba, pieméram, MVU,
kuri galvenokart rikojas ar savu darbinieku personas datiem
vai kuru riciba ir klientu saraksti. To vidi ir gan tirgotaji vai
veikali, piem&ram, miesnieki vai maiznicas, gan pakalpojumu
sniedz&ji, pieméram, arhitekti. Saja celvedT ieziméti daZi soli,
kas veicami, lai sagatavotos Visparigas datu aizsardzibas
regulas ievieSanai.

Personas dati ir jebkura informacija, kas attiecas uz dzivu fizisku
personu (nevis uz juridiskam personam). Tie ietver, piemé&ram, vardu,
uzvardu, majas adresi, e-pasta adresi vai atrasanas vietas datus
no kartes mobilaja talruni. Parasti tie varétu bat jasu riciba esosie
dati, kas saistTti ar jasu darbiniekiem,
klientiem vai piegadatajiem.

Jo mazaku risku
jasu darbiba rada

personas datiem,
jo mazak jums ir jadara

. e u N
Piemeérojiet Sadus galvenos principus:

& vakt personas datus skaidri noteikta noliika un
neizmantot tos nekam citam (ja lGdzat saviem klientiem
noradit e-pasta adresi, lai vini varétu sanemt jdsu jaunos
piedavajumus vai reklamas materialus, jis nedrikstat
izmantot 30 e-pasta adresi nekadiem citiem nolokiem vai
pardot to citam uznémumam);

4. nevakt vairak datu ka jums vajag (ja veicat piegadi uz
majam, jums ir vajadziga, pieméram, adrese, durvju kods, bet
jums nav jazina, vai attieciga persona ir vai nav precéjusies) —
vienkarsi rikojieties piesardzigi ar jasu riciba esoSajiem

\_ personas datiem. )




PARBAUDIET PERSONAS DATUS, KURUS JUS VACAT UN APSTRADAJAT, NOLUKU,

KADA TO DARAT, UN TO, UZ KADA JURIDISKA PAMATA TAS NOTIEK

Jums ir darbinieki; jis apstradajat vinu personas datus,
pamatojoties uz darba ligumu un juridiskajam saistitbam (piemé&ram,
lai sniegtu atskaites nodoklu iestadém / socialajai sistémai).

Js varat parvaldit individualo klientu sarakstu, pieméram,
nosdtit viniem pazinojumus par Tpasiem piedavajumiem vai
reklamas, ja ir sanemta 3o klientu piekrisana.

Ne vienmér ir vajadziga piekriSana. Ir gadijumi, kad fiziskas
personas jau sagaida, ka veiksit vinu datu apstradi. Pieméram, ka

picas tirgotajs jas varat apstradat piegades adresi, lai reklamétu
kadu no saviem jaunajiem produktiem. Tas sauc par legitimam
interesém. Jums ir jainformé fiziskas personas par to, ka planojat
izmantot vinu datus, un péc to pieprasijuma japartrauc 5o datu
apstrade.

Ja jis parvaldat piegadataju vai biznesa klientu sarakstu, tad jis
to darat, pamatojoties uz ar tiem noslégtajiem l[igumiem. Ligumiem
ne vienmeér ir jabat rakstveida.

INFORMEJIET SAVUS KLIENTUS, DARBINIEKUS UN CITAS FIZISKAS PERSONAS

PAR TO, KA VACAT VINU PERSONAS DATUS

Fiziskajam personam ir jazina, ka jus apstradajat vinu personas
datus un kada noldka to darat.

Bet fiziskas personas nav speciali jainformé, ja tas jau ir informétas
par to, ka jOs datus izmantosit, pieméram, ja klients ir l0dzis jums
veikt piegadi majas.

Fiziskas personas ir jainformé arT par pieprasijumiem, kas saistiti ar
jasu riciba esosajiem to personas datiem, un janodroSina tam pieeja
saviem datiem. Uzturiet savus datus kartiba, lai tad, kad darbinieks,
pieméram, jums jauta, kada veida personas dati ir jasu riciba, jds
$o informaciju varat sniegt viegli, bez papildu apgratingjuma.

UZGLABAJIET PERSONAS DATUS TIKAI TIK ILGI, CIK NEPIECIESAMS

Datus par jisu darbiniekiem — tik ilgi, kamér ilgst darba
attiectbas un attiecigas juridiskas saistibas.

Datus par jisu klientiem — tik ilgi, kamér ilgst attiectbas ar klientu un
attiecigas juridiskas saistibas (pieméram, nodoklu iekaséSanas nolaka).

AIZSARGAJIET JUSU APSTRADATOS PERSONAS DATUS

Ja glabajat Sos datus IT sistéma, ierobeZojiet piekluvi datném,
kas satur datus, pieméram, ar paroli. Regulari atjauniniet savas
sistémas droSTibas uzstadijumus.

(Piezime. Visparigaja datu aizsardzibas regula nav noteikts, ka batu
jaizmanto kada konkréta IT sistéema)

Ja uzglabajat dokumentus ar personas datiem, tad nodrosiniet, lai
tie nebltu pieejami nepiederosam personam,; ieslédziet tos seifa
vai dokumentu skapr.

Sagatavojiet Tsu dokumentu, kura paskaidrots, kadus personas
datus jOs parvaldat un kadiem noldkiem to darat. Jums var bat
pienakums sniegt dokumentaciju jlsu valsts datu aizsardzibas
jestadei péc tas pieprasijuma.

INFORMACIJA

Datu apstrades noliks

Personas datu veidi
Attiecigas datu subjektu kategorijas

Datu sanéméju kategorijas

UZTURIET DOKUMENTACIJU PAR VEIKTAJAM DATU APSTRADES DARBIBAM

Sajos dokumentos bitu jaietver turpmak noradita informacija.

Pazinot klientiem par Tpasajiem piedavajumiem / veikt piegadi majas; maksat
piegadatajiem; algas un socialas apdrosindsanas segums darbiniekiem

Klientu kontaktinformacija; piegadataju kontaktinformacija; darbinieku dati
Darbinieki; klienti; piegadataji

Darba iestades; nodoklu iestades

Darbinieku personas dati — [idz darba liguma (un attiecigo juridisko saistTbu)

Uzglabasanas laikposmi

spéka esamibas beigam; klientu personas dati — [1dz attiecibu ar klientu/

[Tgumattiectbu spéka esamibas beigam

Tehniskie un organizatoriskie pasakumi personas
datu aizsardzibai

Vai personas dati tiek nodoti sanémeéjiem arpus ES

Regulari atjauninati IT sistému risinajumi; slégti dokumentu skapji/seifi

Tiek izmantots datu apstradatajs, kas atrodas arpus ES (pieméram,
lai uzglabatu datus makonr)

PARLIECINIETIES, KA JUSU APAKSUZNEMEJI IEVERO NOTEIKUMUS

Ja personas datu apstradei ka apakSuznéméju izmantojat citu
uznémumu, sadarbojieties tikai ar tadu pakalpojumu sniedzéju, kas
garanté, ka apstrade notiek atbilstigi Visparigas datu aizsardzibas
regulas prasibam (pieméram, droSibas pasakumu zina). Pirms

slédzat ligumu, parbaudiet, vai Sis uznémums jau ir veicis izmainas
un pielagojies Visparigas datu aizsardzibas regulas prasibam.
leklaujiet So nosacijumu liguma.

> Lai labak aizsargatu personas datus, organizacijam var bat
nepieciesams iecelt datu aizsardzibas amatpersonu. Tomér
jums nav vajadzibas iecelt datu aizsardzibas amatpersonu,
ja personas datu apstrade nav jasu uznéméjdarbibas
pamatsastavdala, apstrade nerada risku un jisu darbiba nenotiek
plasa méroga.
Pieméram, ja jisu uznémums tikai ievac datus par jusu klientiem,
lai bdtu iespéjams veikt piegadi majas, jums nav jaiecel datu
aizsardzibas amatpersona.
Pat tad, ja jums ir jaiecel datu aizsardzibas amatpersona,
tas var bt esoSais darbinieks, kura paréjiem pienakumiem

Datu aizsardzibas uzraudzibas iestades ir tiesigas piemérot sodus
par datu aizsardzibas noteikumu parkapumiem. Tas var pienemt
korektivus pasakumus (pieméram, izdot rikojumu vai uz laiku
apturét datu apstradi) un/vai piemérot naudas sodu.

To lBmumam piemérot naudas sodu ir jabt samérigam un balstitam
konkrétas lietas visu apstaklu izvértgjuma.

PARBAUDIET, VAI UZ JUMS ATTIECAS TURPMAK MINETIE NOTEIKUMI

pievienota minéta funkcija. Tas var bat ar konsultants, kas sniedz
arpakalpojumus; daudzas organizacijas lidziga veida izmanto
gramatvedibas arpakalpojumus.

> Parasti jums nav javeic datu aizsardzibas ietekmes
novértésana

Sada ietekmes novértésana javeic tikai tiem, kas personas datiem
rada lielaku risku, pieméram, veic plasa méroga uzraudzibu
(pieméram, video uzraudzibu) publiski pieejama vieta.

Ja esat mazs uznémums, kas parvalda tikai darbinieku algas un
klientu sarakstu, attiectba uz 3Tm apstrades darbibam jums nav
javeic datu aizsardzibas ietekmes novértésana.

Ja tas nolemj piemérot naudas sodu, naudas soda summa bds
atkariga ari no lietas apstakliem, nemot véra parkapuma smagumu,
ka arf to, vai parkapums ir ticis veikts ar noldku vai nejausi. Tas nems
véra arf jasu attieksmi un noldkus.



Ja vélaties iegut papildu informaciju:

1. Apliikojiet Eiropas Komisijas tieSsaistes celvedi par datu aizsardzibas reformu, kas ir pieejams visas ES valodas:

europa.eu/dataprotection/lv

2. Konsultégjieties ar savas valsts datu aizsardzibas iestadi:
edpb.europa.eu/about-edpb/board/members_lv

SVARIGS PAZINOJUMS

Informacija Saja celvedt ir paredzéta tam, lai uzlabotu izpratni par ES datu aizsardzibas noteikumiem.

Tas ir paredzéts tikai ka uzzinas lidzeklis — juridisks spéks ir vienigi Visparigas datu aizsardzibas regulas tekstam. Tadéjadi tikai Vispariga
datu aizsardzibas regula nosaka personu tiesibas un pienakumus. Seit sniegta informacija nerada nekadas realiz8jamas tiesibas vai ceribas.
ES tiesTbu aktu saisto3a interpretacija ir vienigi Eiropas Savienibas Tiesas kompetencé. Saja celvedT paustie viedokli nekadi neskar nostaju,
kada Komisijai varétu bat Eiropas Savienibas Tiesas prieksa.

Ne Eiropas Komisija, ne personas, kas rikojas Eiropas Komisijas varda, neatbild par to, ka Saja celvedT ietverta informacija varétu tikt izmantota.
Ta ka Saja dokumenta ir atspogulota situacija ta sagatavosanas bridi, tas ir jauztver ka mainigs instruments, kura var veikt uzlabojumus,
tapéc ta saturs var tikt mainits bez iepriek$&ja bridinajuma.
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